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1. Introduzione

European knowledge Center for Mobility Il € un progetto dell’UE finanziato attraverso I’'Erasmus + KA
2 Strategic Partnerships (2015-1-DE02-KA202-002505), che ha I'obiettivo di creare moduli formative
sotto forma di corsi formativi frontali e online (webinars) per 'amministrazione delle mobilita.

Questo libretto informativo € uno degli output prodotti nel quadro dell’Intellectual Output 1 Training
Modul — From Idea to Application — che consiste nella produzione di libretti informativi in Pdf che
supportino le lezioni frontali e i webinar.

La formazione online (Webinar) é stata tenuta live online il 20 gennaio 2016 sebbene sia accessibile
nella sua versione registrata al sito web di Eukcem, a disposizione degli utenti. Il Webinar ed i suoi
contenuti formativi sono stati sviluppati e organizzati dalla del ricercatrice e Project Manager della
Camera del Commercio e dell’Industria di Terrassa, Anna Pajarén.

Questo documento é stato scritto, revisionato ed editato dalle ricercatrici della Camera del Commercio
e dell’Industria di Terrassa: Anna Pajardn e Sonia Pérez.

| contenuti dell’Erasmus + e-form step by step tutorial sono stati scritti in condivisione dalla
partnership, distribuita come segue:

Nome Partner Sezione
Associazione Centro Studi Citta di Foligno |
Stichting Landstede D,F
Glasgow Clyde College E,P
Cambra Oficial de Comerg i IndUstria de Terrassa | G,H
Wisamar Bildungsgesellschaft gGmbH CJKN

| contenuti sono stati scritti, corretti ed assemblati in una prima edizione il 20 gennaio 2016 dalla
Camera del Commercio e dell’Industria di Terrassa.

Dopo la valutazione del progetto, una seconda versione modificata, quella finale, & stata rilasciata il
30 aprile dalla Camera del Commercio e dell’Industria di Terrassa.

- Erasmus+

Questo progetto e stato finanziato con il supporto della Commissione Europea. Questa pubblicazione
riflette le opinioni esclusivamente degli autori, e la Commissione non puo essere ritenuta responsabile
di alcun tipo di uso che possa esser fatto delle informazioni qui contenute.
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3. Costruire un’idea di progetto di mobilita

Se sei un insegnante o un educatore presso un’organizzazione IFP, potresti essere interessato a fornire
ai tuoi allievi I'opportunita di imparare qualcosa all’estero.

Prima pero, devi avere un’idea chiara dei bisogni e le necessita dei tuoi allievi e di quale tipo di attivita
si possa organizzare nel quadro di un progetto di mobilita.

E’ utile pertanto rispondere alle seguenti domande:

- Chisono | tuoi allievi?

- Quali sono le loro attuali competenze e capacita?

- Quali sono le loro esigenze di apprendimento?

- Dove possono essere ottenute queste competenze e capacita? Ad una scuola IFP? Ad un centro
formativo? Presso un’azienda?

- Vi & un luogo in Europa che sembra maggiormente appropriato rispetto ad altri per
I'acquisizione di queste competenze e capacita, per via della lingua, dell'industria o della
tecnologia?

- Le competenze e capacita di cui i tuoi allievi hanno bisogno (personali e tecniche) potrebbero
essere accresciute attraverso un’esperienza oltreconfine in Europa?

\

Dopo aver risposto a queste domande, &€ importante concentrarsi sugli obiettivi del progetto e
guantificare le risorse necessarie, pensando inoltre ad attivita fattibili per I’organizzazione inviante:

- Quali tipi di profili fra gli allievi potrebbero beneficiare da un’esperienza di mobilita?

- Quanti partecipanti prenderanno parte all’attivita di mobilita per ogni profilo? — Dove e per
guanto tempo si svolgera la mobilita?

- Quanti fra staff ed insegnanti verranno coinvolti nelle attivita?

- Chisara responsabile della domanda per il progetto?

- Chisara responsabile dell’lamministrazione del progetto?
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4 EUKCEM

Successivamente, troverai alcuni esempi di possibilita per esperienze di mobilita per allievi IFP.

2 settimane presso un salone di bellezza italiano

Accrescere le proprie capacita presso una
pasticceria spagnola.

16/02/2010

3 mesi di formazione pratica nel settore automobilistico nel Regno Unito

Versione finale del 30 aprile 2016

This project has been funded with support from L
the European Commission. This communication \i/. La ca m b ra
E reflects the views only of the author, and the W' L= Cambiade Catsen
rasmus e Commission cannot be held responsible for any GLASGOW CLYDE d d CENTRO STUDI <
use which may be made of the information COLLEGE La n Ste € oo de Terrassa

contained therein s




4 EUKCEM

4. Erasmus + KA 1 Action

- Erasmus+

Questo e il logo dell’Erasmus +

L'Erasmus + & il programma dell’UE per I’educazione, la gioventu e lo sport che pud supportare la tua
idea con borse per la mobilita formativa per allievi IFP e staff. Nel quadro dell’Erasmus + molte attivita
d’apprendimento possono essere co-finanziate.

KA1 Action sta per mobilita Kay Activity 1. | progetti di mobilita sono quelli che coinvolgono esperienze
d’apprendimento all’estero in altri paesi UE o in altri paesi che aderiscono al programma Erasmus +.

Quali sono i paesi idonei ad ottenere i fondi dell’Erasmus +?

- | 28 Stati membri dell’'Unione Europea.
- Repubblica di Macedonia.

- Turchia.

- Islanda.

- Liechtenstein.

- Norvegia.

Cio significa che le attivita di mobilita formative possono aver luogo in ognuno degli Stati appena
menzionati.

Quali sono le attivita finanziate nel quadro di un progetto KA1?

La mobilita degli allievi IFP: la formazione per la mobilita degli studenti IFP deve durare dalle 2
settimane ai 12 mesi (tempo di viaggio escluso):

- Tirocini di allievi IFP in istituti professionali all’estero.

- Tirocini di allievi IFP in aziende all’estero.
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La mobilita degli insegnanti e dello staff IFP deve durare dai 2 giorni ai 2 mesi (tempo di viaggio
escluso):

- Incarichi di formazione/insegnamento all’estero

- Formazione staff all’estero.

Chi puo aderire?
- Un’organizzazione IFP che invia allievi e/o staff all’estero.

- Il coordinatore di un consorzio di mobilita nazionale.

Numero minimo di organizzazioni che prendono parte al progetto di mobilita?
- Almeno 2 (il candidato inviante e I'organizzazione ricevente da due paesi differenti).

- Per un consorzio nazionale di mobilita (almeno 3 organizzazione IFP dallo stesso paese
inviante e almeno un’organizzazione ricevente da un paese differenti)

Tutte le regole e condizioni per la candidature per un progetto Erasmus+ KA1 si trovano all’Erasmus +
Programme guide 2016.
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5. Agenzie Nazionali Erasmus +

| progetti Erasmus + KA1l sono amministrati dalle agenzie nazionali localizzate in ogni paese aderente
al programma. Puoi trovare il punto del tuo paese e scaricare tutti i documenti necessari alla
candidatura: documenti e-forms e call for proposals presso i link delle agenzie nazionali.

Home About Updates Individuals Organisations Resources Video Contact Newsletter £

National Agencies National Erasmus+ Offices European Commission

National Agencies

To bring Erasmus+ as close as possible to the participants and make sure it works well
across different countries, the EU works with National Agencies to manage the programme.

The National Agencies are based in Pragramme Countries and their role invalves:
m providing information on Erasmus+,
» selecting projects to be funded,
= monitoring and evaluating Erasmus+,
= supporting applicants and participants,
= working with other National Agencies and the EU,
® promating Erasmus+, and
= sharing success stories and best practices.

If the information below is incorrect or missing please send an email to
EAC-NA-COORDINATION.

Select A Country
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6. Trovare partner affidabili all’estero

Il numero minimo di organizzazioni partner che possono prendere parte a progetti di mobilita nel
quadro dell’Erasmus+ KA1 & di 2; una inviante (organizzazione candidata) ed un’altra ospitante.
Tuttavia, potresti aver bisogno di piu organizzazioni, a seconda delle esigenze del tuo progetto.

Al fine di trovare partner affidabili per i tuoi progetti di mobilita all’estero, puoi cercare al sito
dell’Eukcem http://www.eu-mobility.eu alla sezione quality organizations:

Welcome
European Knowledge
Center for Mobility

Find a quality organisation 24
as sending or hosting partner

Currently registered organisations: 186

v Register your organisation
v

rganisations in
2 European mobility

find m

Login
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7. Ottenere il codice PIC

Al fine di essere abilitato a candidarti per un finanziamento Erasmus + devi registrare la tua
organizzazione nel European Commission Authentication Service (ECAS) e nell’European Commission’s
Participant Portal. Li otterrai il tuo personale numero di referenza a 9 cifre, denominato PIC (Codice
d’ldentificazione del Partecipante) che dovrai inserire nel tuo modulo di candidatura Erasmus + come
candidato o partner.

1) Registrarsi per I'account presso I'European Commission Authentication Service
(ECAS)

- Segui questo link: https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

- Compila il modulo di registrazione e clicca su “Create an account”

EUROPA » Authentication Service > Create an account

ccount  Help | Login

External

Create an account

Help for external users
Choose a username
First name
Last name
E-mail

Confirm e-mail

E-mail language | gnlish (en) E|

’-l
%« .:é“" &
P Aras s Jclo

E By checking this box, you acknowledge that you have read and understood
the privacy statement

CREATE AN ACCOUNT

Enter the code
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- Un e-mail di conferma verra inviata al tuo indirizzo; questa email contiene anche un link per la
creazione di una password personalizzata. Clicca sul link all’interno di questa email per essere
reindirizzato alla pagina "ECAS password initialisation”. E’ obbligatorio creare una password
entro 1 ora e 30 minuti dopo aver ricevuto I'email per completare questa parte.

- Crea una nuova password, quindi clicca so “Submit”.

- Orasaraiin grado di accedere al Participant Portal.

- You will now be able to login on the Participant Portal.

Ulteriori informazioni sull’ECAS e sul Participants Portal si trovano nella guida utenti scaricabile
online.

2) Candidati per il tuo codice PIC

Preparazione:

Prima di cominciare a registrare la tua organizzazione nel Participant Portal, prepara alcune
informazioni e documenti. Ti sara richiesto di fornire documenti a sostegno della domanda che
dimostrino il nome legale, la forma giuridica e 'indirizzo legale della tua organizzazione.

Puoi fornire i documenti in qualsiasi lingua ufficiale dell’lUE ma ti potrebbe esser richiesto di fornire
una traduzione in inglese. La traduzione € certamente richiesta per documenti forniti in lingue
diverse da quelle ufficiali dell’UE. | documenti di supporto devono essere recenti. Il certificato di
attribuzione della partita IVA o dell’esenzione dall’lVA non puo essere pill vecchio di sei mesi.

Durante la convalida, ti verra richiesto di fornire i seguenti documenti — in versione stampata o
elettronica:
Documenti d’identificazione firmati:

e Per individui (‘persone fisiche’): copia di carta d’identita valida o passaporto E se la persona
€ una partita iva registrata, un documento di attribuzione della partita IVA ufficiale.

e Per _enti pubblici: copia della risoluzione, legge, decreto o decisione che ne stabilisce la
natura di ente pubblico; o, in caso non se ne sia in possesso, un qualsiasi altro attestato
ufficiali che dimostri lo stato di ente pubblico E se I'ente & dotato di partita IVA, un
documento ufficiale di attribuzione della partita IVA; se non dotato di partita IVA, potrebbe
essere richiesta una prova dell’esenzione.

e Per aziende o qualsiasi altro tipo di organizzazione e PMI (pubbliche medie imprese):
Copia di un qualsiasi documento ufficiale (p.es. gazzetta ufficiale, registro delle compagnie,
ecc.) che presenti nome legale, indirizzo e numero di registrazione nazionale.
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Copia di un documento di attribuzione dell’IVA (richiesta solo nel caso in cui I'organizzazione
ne sia dotata e il numero della partita IVA non appaia gia nel documento ufficiale di cui
sopra). Se l'organizzazione non & una partita IVA, dovra essere fornito un documento
ufficiale d’esenzione.

Lo status di PMI verro convalidato in base ad un’auto-dichiarazione attraverso un
guestionario online nel “Beneficiary Register” del “Participant Portal”. Questo questionario
permette di determinare il proprio status in un modo semplice e a portata dell’'utente.

Se lo status di PMI & un criterio di eleggibilita e in base al risultato del questionario PMI,
potrai richiedere i “Validation Services” (servizi di convalida) per confermare lo status. In
qguesto caso e nel caso di controlli e verifiche successive, i seguenti documenti dovranno
essere forniti:

e Foglio dei bilanci, rendiconto di profitti e perdite, gli effettivi espressi in unita di
lavoro annuali — AWU (per la tua organizzazione ed altre ad essa connesse e per
compagnie che fungono da partner).

e Un’auto-dichiarazione, che includa una auto-dichiarazione finanziaria in buona fede
(ad es. business plan) elaborata nell’anno finanziario in corso nel caso si tratti di
un’impresa recentemente istituita (ad es. start-up) che non ha ancora i conti chiusi.

e Una dichiarazione degli investimenti fatti e il ritorno economico atteso per
dimostrare che, nonostante la mancanza di ricambio, la tua impresa é
economicamente attiva (se hai un’impresa la cui attivita include una lunga presenza
sul mercato).
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- Seguiil link per il Portale dei partecipanti: http://ec.eur
opa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
- Effettuail login con il tuo nome utente e password

Contact | Legal nfilk= | | English ~

m Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
= Participant Portal

European Commission > Education & Training > Participant Portal > Home

HOME = ORGANISATIONS ~ EXPERTS ~ SUPPORT™

Welcome to the Education, Audio-visual, Culture, Citizenship and Volunteering Participant F al

The Participant Portal is your entry point for the ic administration of EU-fu projects under the programmes:

* Creative Europe

* Erasmus+

* Europe for Citizens

« EU Aid Volunteers

* Intra-Africa Academic Mobility Scheme.
you plan to submit a project propasal un, u are required to

tar your organisation ert details
. in the Organisation tab, on behalf

= = natural

Are you a new user?

Do you already have an ECAS account?

[entahion) =]

n EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICH AS)

ECAS authenticates your identity on European Participants PO
Commission websites

External

1atha sected domain carct?

Log in with your
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- Accetta le condizioni e i termini dell’utilizzo dell’Electronic Exchange system.

RESEARCH & INNOVATION

tic Portal

TERMS AND CONDITIONS OF USE OF THE ELECTRONIC EXCHANGE SYSTEM

1. SUBJECT MATTER AND SCOPE

4 The &

+ apphe

1, Sabine Roehrig-mahhot! with the Terms and Conditions of use.

[ |

- Successivamente, la procedura guidata della registrazione ti guidera per tutto il procedimento.
Se la procedura guida non parte, seleziona “Organisations” e “Register” nel menu di
navigazione

English *

Research & Innovation

Participant Portal - Beneficiary Register

> Research ovation> Participant Portal> Beneficiary Register

m Identification Organisation Contact Summary Success

# Welcome to the Beneficiary's Register

The Registration Wizard will guide you through the process of registration.

+ Please keep the basic legal information + The registration process normally takes + Atthe end, it will assign and display the PIC
(Registration extract, VAT data) of the about 5-10 minutes to complete. The system (Participant Identification Code) of your
organisation at hand so you can fill in the will automatically save the information provided organisation

forms quickly and correctly. during registration in case you want to exit the

wizard. Your data will be restored the next time
you will access the Beneficiary's Register.

Continue your existing registration?

We found an ongoing registration. Do you wish to continue with the existing registration or start a new one?
« Saved at: 10:00:29 07/09/2015
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Dovrai inserire le informazioni per I'ldentificazione, per quanto riguarda la tua organizzazione
includi i dettagli di contatto: ad es. nome legale, paese di registrazione, numero di
registrazione, partita IVA, puoi inserire “VAT number not applicable”. Successivamente clicca

su “Check all the fields” e salva i dati.

S Research & Innovation

Participant Portal - Beneficiary Registes

Welcome Organisation Contact Summary Success
Identification

Hease W n somo Drelminary NEoATason about your ongansation requred 10 check d thes arganisation has aireaddy been ragsterad, as well as 10 ientty any easting
PIC numbors of sansor orgonisationa that could polontiolly match your rogrcat.

l Logel ravne | Tela & Compary

EstablishrrontPogiatration counry * 1] P ’
Rogittration numbos e x
VAT mumbsor * ;]

1 P VAT rurmber o ned opgdoabie, ey e e ooon bebow

VAT rumber not appicabie

1|7 6

Saved ot 111200 180072016
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4 EUKCEM

Nelle pagine successive sono richieste informazioni riguardo la rappresentanza legale, lo status legale,
I’orientamento commerciale ecc. Principalmente puoi utilizzare le opzioni fornite dal menu a tendina
ma assicurati di avere la registrazione delle tue organizzazioni nelle tue mani.

Registration data

Establishment/Registration country * ;) Germany (DE) El
Registration number e
Registration date e B
Registration authority e
Legal form * (i] _Select one— :
-+
AKTIENGESELLSCHAFT M
VALl e EINGETRAGENE GENOSSENSCHAFT
EINGETRAGENER KAUFMANN
EINGETRAGENER VEREIN
Nace code e EINZELFIRMA o

Alla fine di questo processo riceverai il codice PIC della tua organizzazione individuale e potrai
cominciare a candidarti per il finanziamento Erasmus+.
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8. Compilare il formulario Erasmus+ KA1.

Il formulario puo essere scaricato dal sito delle Agenzie Nazionali dell’Erasmus +. Una volta scaricato
deve essere compilato in una qualunque delle 24 lingue ufficiali dell’UE.

L’e-form & suddiviso in sezioni:

A ,B, Contesto: Informazioni generali sul tipo di proposta di progetto e su quale agenzia
nazionale la ricevera.

C, Organizzazione(i) partecipante(i): questa sezione richiede informazioni sull’organizzazione
candidate e qualsiasi altra organizzazione sia coinvolta.

D, E, F, G,H,l, Descrizione del progetto: questa sezione richiede informazioni su tutte le diverse
fasi del progetto: preparazione, implementazione delle attivita di mobilita e

this section asks for information about all the stages of the project: preparation,
implementation the Mobility activities and via di seguito;

J, Budget: ammontare del finanziamento richiesto;

K, Riassunto del progetto: breve riassunto del progetto;

L, M, N, Check List/Notifica di protezione dei dati/Dichiarazione d’Onore: in queste sezioni,
il candidato € messo a conoscenza delle importanti condizioni collegate all’iscrizione per la
richiesta di fondi;

O, Allegati: in questa sezione, il candidato deve allegare documenti aggiuntivi che sono
obbligatori al fine del completamento della domanda.

P, Richiesta: in questa sezione, il candidato sara in grado di confermare le informazioni fornite
e di presentare il form online.

In questo tutorial step by step apprenderai cosa scrivere in ogni sessione.
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4 EUKCEM

Sezione C. Organizzazioni partecipanti

Apri il tuo e-form ed inserisci il tuo codice PIC nella sezione apposita. Clicca sul tasto “check PIC” ed
appariranno la maggior parte delle informazioni dell’organizzazione registrata. Completa il resto delle
informazioni dei candidati richieste.

Chiedi ai tuoi partner di fornire il loro codice PIC, i dettagli della struttura della propria organizzazione
e informazioni su:

- Attivita ed esperienze dell’organizzazione rilevanti per questo progetto.
- Membri rilevanti dello staff dell’organizzazione e rispettive competenze.
- Lista di altri progetti finanziati dall’'EU.

- Nome del legale rappresentante e dettagli di contatto.

- Nome della persona di contatto e dettagli di contatto.

Quindi inserisci il codice PIC dei tuoi partner e complete le informazioni che ti sono state fornite da
loro. Clicca sul tasto “check the PIC” e compariranno la maggior parte delle informazioni
dell’organizzazione registrata. Completa il resto delle informazioni richieste sui partner.

Procedi alla scrittura e non dimenticare di salvare tutte le modifiche!

Versione finale del 30 aprile 2016

18

contained therein

N
This project has been funded with support from L,
“ the European Commission. This communication \?? La Cambra
reflects the views only of the author, and the — E 4
Erasmus+  commisioncanniot e held esponsie for any cLascow cLype | WEE ST dstede camosw Cambra de Comerg
use which may be made of the information COLLEGE an Ste e CMA I OGN, de Terrassa



4 EUKCEM

Non appena inserirai il codice PIC — il Codice di Identificazione del Partecipante — molte informazioni
verranno compilate automaticamente. Le sole informazioni che dovrai compilare sono quelle
riguardanti il tipo di organizzazione, il numero di membri dello staff ed il numero di allievi, oltre a
informazioni di background sull’organizzazione e sul rappresentante legale cosi come sulla persona di
contatto.

Application Form
Call: 2016
KA1 - Learming Mo bility of Individuals

El’aS mu 5+ VET learner and staff mobility
Form Version: 302

C. Participating organisation(s)
C.1. Applicant Organisation

Pl [ [[ checkpic |
Full legal name (National Language) | |
Full legal name (Latin characters) | |
Acromym | |
National D (i applicable) | |
Department (if applicable) | |
Address | |
Country | |
Region | |
P.0.Box | |
Post Code | |
cev | |
w [ C.1.1. Profile — Tipo di organizzazione: scegli dal menu a tendina
e I ]
Emai crapote
Telephone 1 Trpe ovag=T\ismll ) [Recreditation, certiication or qualication body
Telephone 2 :z yy::: _ ::;::ﬂ :E;F;‘i‘sm
Fax Total numberof saff [jseckboncr wrmegtowns
CECT .o [
Type of Organisation
Is your organisation a public body?
Is your organisation a non-profit?

Total number of staff

Total number of learners

i

Form hash code: FSE721E35DBE19CA

@ Form has not been submitted yet Validate
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4 EUKCEM

Application Form
Call: 2016
KA1 -Learning Mobility of Individuals

Era S m U 5+ VET learnar and staff mobility

Form Versiomn: 3.02

C.1.2. Consortium . . . .. .
_ C.1.2. Consortium: In generale, devono essere coinvolti un minimo di due

Ara you applying on behalf of a consortiur

organizzazione (almeno una inviante ed una ricevente) da paesi differenti
aderenti al programma. Se vuoi cooperare con partner nazionali, puoi
trovare un consorzio con almeno 3 organizzazioni IFP.

€.1.2. Background and Experlence
Please briefly present your organisation.

C.1.3. Background ed Esperienza:

What are the activities and experience ofy  |NSEriSCi Una breve ma esaustiva e ben strutturata descrizione della tua
organizzazione.

Descrivi le tue esperienze nell’educazione e formazione professionale, in
special modo in relazione al contenuto del progetto di mobilita

Please give information on the key staff/g T
they will bring to the project. pianificato.

Quali membri dello staff verranno coinvolti nelllamministrazione e
gestione del progetto, perché li hai scelti, e quali sono le loro competenze
professionali e personali?

Have you applied for/received a grant firor

C.1.4. Legal Representative

Titla

Gendar

First Name

Departmeant

Pasition

Email

|
|
|
Family Name |
|
|
|
|

Telephomne 1

If the address is different from the one of the organisation, please tick this box

C.1.5.Contact Person
Form hash code: FSET21 E3SDBE19CA
IEI Form has not been submitted yet
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4 EUKCEM

Sezione D. Piano di sviluppo europeo

D. European Develonment Plan

What are| N questa sezione dovrai esporre cosa secondo te debba essere sviluppato nel campo

:;F;S:;: dell’internazionalizzazione. Per esempio, puoi dimostrare che l'internazionalizzazione diviene una
parte del curriculum o che questa contribuisce ad una maggiore consapevolezza interculturale di

allievi e staff, o che contribuisce all’accrescimento personale dello studente, o che accresce le

capacita e le conoscenze dello staff.

Please outline the organisation's plans for European mobility and cooperation activities, and explain how these activities will
contribute to meeting the identified needs.

Mostra quali passi intendi intraprendere al fine di raggiungere gli obiettivi organizzativi. Per esempio, se vuoi
organizzare un network sostenibile per gestire le mobilita internazionali piu facilmente, potrai allestire un
modulo per gli studenti cosi che questi si possano preparare alle attivita internazionali, oppure puoi organizzare
una visita per gli insegnanti.

T ST T T T T T AT = T = T AR e e e s e s T B e e L

into its strategic development in the future?

L'internazionalizzazione puo contribuire a nuove conoscenze, nuovi approfondimenti,
allispirazione dello staff. Dunque, I'internazionalizzazione & in grado di dare un contributo alla
professionalizzazione dello staff, che contribuisce a sua volta allo sviluppo dell’organizzazione
stessa.
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4 EUKCEM

Sezione E. Descrizione del progetto

Questa sezione € molto importante in quanto fornisce al candidato I'opportunita di esprimere in
maniera pratica ed estera il progetto, fornisce dunque la possibilita di informare la commissione
valutante ed identificare gli obiettivi e le esigenze del progetto. Ti verra chiesto di descrivere qualunque
valore aggiunto del progetto attraverso l'identificazione delle competenze e delle conoscenze che i
beneficiari del progetto otterranno attraverso I'eventuale partecipazione al progetto e alla mobilita
europea.

T e e s

E. Description of the Project

Why do you want to carry out this project? What are its objectives?

In questa sezione &€ molto importante che il candidato metta in luce dei chiari collegamenti con le
priorita dell’UE e gli obiettivi programmatici dell’Erasmus +, & altresi molto importante tenere conto
dell’agenzia nazionale e comprenderne le priorita. Come parte di questa sezione, € attesa allo stesso
tempo una specificazione sulla durata della mobilita per i partecipanti; staff e/o studenti.

Le priorita e gli obiettivi programmatici della commissione sono enunciati all'interno della guida della
Commissione Erasmus + Programme per il 2016.

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-
guide en.pdf

Questa sezione da l'opportunita al candidato di descrivere nel dettaglio pratico il progetto e le sue
esigenze e necessita, oltre ai benefici per i partecipanti attraverso la descrizione delle attivita e i
risultati previsti. Che cosa otterranno i partecipanti dall’esperienza di mobilita? Qui dovrai mostrare i
benefici attesi dalla partecipazione al progetto e il coinvolgimento individuale.

Versione finale del 30 aprile 2016
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How did you choose your project partners? What experiences and competences will they bring to the project? Please also describe
i jecti tners,

Questa sezione fornisce I'opportunita al candidato di consegnare ogni informazione rilevante riguardante
I'adeguatezza del partner ricevente al ruolo di organizzazione ospitante, con particolare riferimento
all’esperienza di quest’ultimo e al contributo che sarebbe in grado di apportare al progetto, oltre alla
composizione della partnership in generale. Dovrai qui elencare dettagliatamente le competenze
dell’organizzazione partner e I'esperienza di quest’ultima nel lavoro con gruppi dello stesso genere di
guello cui mira 'attuale progetto. Potrai allo stesso tempo spiegare la relazione e la storia dietro alla
partnership ed esporre allo stesso modo le ragioni che ti hanno spinto a scegliere questo particolare
partner per il progetto in questione. Dovrai eseguire lo stesso procedimento per ognuno dei partner
coinvolti nel progetto. Qui dovrai illustrare inoltre in che modo i partner ti assisteranno nel raggiungere
le priorita e gli obiettivi del progetto e del programma Erasmus. |l candidato dovrebbe inoltre fornire tutti
i dettagli su come saranno coinvolti rispettivamente i partner in ogni parte del lavoro, nell’erogazione
delle lezioni, se invece non saranno coinvolti in questa particolare fase, esporre le ragioni per cui il partner
ricevente non gioca alcun ruolo nella parte educativa e quali altre competenze portera con particolare
riguardo ai legami con il business, I'industria o la formazione professionale, assicurando al progetto la
qualita dei servizi erogati.

What are the most relevant topics addressed by your project?

N

L'ultima parte della sezione ‘E’ & la selezione delle tre tematiche piu importanti che verranno
affrontate dal progetto. La lista di argomenti & molto lunga (oltre 60) e il candidato deve
scegliere gli argomenti che ritiene verranno affrontati nel corso del progetto; cid potrebbe
avvenire in aree quali: il riconoscimento (non formale ed informale / crediti); miglioramento
della qualita delle istituzioni e/o metodi (incluso lo sviluppo scolastico) o questioni legate al
mercato del lavoro, incluso I'orientamento alla carriera / disoccupazione giovanile.

La selezione delle tematiche dipende soprattutto dal tipo di mobilita per cui ci si candida;
studenti o staff. Se ci si candida per entrambi allora la candidatura coprira entrambi i gruppi (la
candidatura € comunque una per tutta I'organizzazione) e sara necessario scegliere argomenti
rilevanti per entrambi i gruppi cui si mira. La candidatura permette la scelta di 3 argomenti da
aggiungere utilizzando il tasto ‘+' per selezionare argomenti aggiuntivi.
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4 EUKCEM

Sezione F. Profilo dei partecipanti

Please describe for each planned activity the background and needs of the participants involved and how these participants have
been or will be selected.

Descrivi il profilo dei diversi gruppi che partecipano al programma (eta, background
formativo, esperienza, esigenze identificate) per ogni attivita di mobilita.

Definisce i criteri di selezione che verranno adottati, descrivi come intendi comunicare
con potenziali partecipanti. Il processo deve essere trasparente e garantire eguali
opportunita.

Se hai a che fare con partecipanti con particolari necessita, descrivi il loro profilo e di
quali specifiche necessita si trattera.

F.1.Learning Outcomes

Which learning outcomes (i.e. knowledge, skills and competencies) or competences (i.e. knowledge, skills and attitudes/behaviours)
are to be acquired/improved by participants in each planned activity of your project?

Esponi il background dei partecipanti. Quale settore dell’educazione professionale rappresentano:
ITC, vendita al dettaglio, sanita, servizi sociali, sport, turismo, ecc. Esponi le ragioni per cui vogliono
andare all’estero, e quali sono i loro punti d’apprendimento. Esponi i criteri per andare all’estero,

auali eta minima. risultati minimi ottenuti fino a auesto momento. flessibilita. indipendenza. ecc.
nstruments/certificates? Fso, which ones?

Se stai pensando di implementare un progetto ECVET, ricordati che I'identificazione di chiare unita per
i risultati dell’apprendimento e uno degli aspetti fondamentali per una mobilita di qualita. Specifica qui
il titolo delle unita e i risultati d’apprendimento attesi da questa mobilita (nella forma di conoscenza,
capacita e competenze).
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4 EUKCEM

F.1.Learning Outcomes

Which learning outcomes (i.e. knowledge, skills and competencies) or competences (i.e. knowledge, skills and attitudes/behaviours)
are to be acquired/improved by participants in each planned activity of your project?

The Erasmus+ Programme promotes the use of instruments/certificates like Europass, ECVET and Youthpass to validate the
competences acquired by the participants during their experiences abroad. Will your project make use of such European
instruments/certificates? If so, which ones?

+ || - Clicca qui ed apparira un menu.
Scegli quindi gli strumenti che
utilizzerai.

Ne puoi aggiungere di ulteriori
cliccando sul simbolo ‘+'.

Europass Certificate Supplement

Europass Curriculum Vitae (CV)

Europass Diploma Supplement

Europass Language Passport

Europass Mobility Document

[The European Credit system for Vocational Education and Training (ECVET)
Youthpass Certificate

Gli strumenti Europass e ECVET possono anche essere utilizzati per la preparazione alla mobilita. Per
esempio, I'Europass CV puo essere sfruttato per facilitare una valutazione delle competenze dei
beneficiari. D’altro canto, il Learning Agreement dell’ECVET ¢ lo strumento giusto per assicurarsi che i
beneficiari siano pienamente consapevoli del loro programma d’apprendimento, anche in relazione ai
risultati d’apprendimento che ci si attende essi otterranno, cosi come della valutazione e la
certificazione delle procedure concordata fra le organizzazioni coinvolte.
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4 EUKCEM

Are you planning to use any national instrument/certificate? If so, which one?

How will you use the European/national instrument(s)/certificate(s) selected?

Spiega quali competenze personali e professionali i partecipanti possono
accrescere. Se possibile descrivi le competenze in accordo con i principi

dell’ECVET.

Per esempio, dopo il tirocinio internazionale lo studente & in grado di portare
avanti le proprie mansioni in autonomia ed assumersi piena responsabilita per
il suo compito o € in grado di pianificare, monitorare e controllare i risultati di
molteplici mansioni allo stesso tempo cosi da lavorare in maniera efficiente e
produttiva. Magari puoi anche esporre in quale modo avvalorerai i risultati
d’apprendimento.

In generale i partecipanti possono utilizzare Europass, European CV e ECVET
per avvalorare le proprie competenze.

Ulteriori informazioni su ECVET disponibili su ECVET toolkit.
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Sezione G. Preparazione

La sezione G riguarda la preparazione alle attivita del progetto. Un’attivita di mobilita significa

raggruppare lo stesso tipo di partecipanti con le stesse esigenze che verranno trattate dal progetto allo
stesso modo.

Un progetto puo avere diverse attivita con diversi flussi. Per esempio, un gruppo di 10 apprendisti
meccatronici che possono prendere parte alla stessa mobilita (stessa durata, stesso contenuto) ma in
due flussi differenti: 5 viaggeranno a febbraio, 5 a giugno.

Application Form
Call: 2016

E rasmau S+ KA1 - Learning Mobility of Individuals

VET learner and staff maobility

Ferm Version: 3.02

G. Preparation

Please describe for each planned activity what will be done in preparation, by your organisation and, if relevant, by your partners
and/or consortium members before the main activities take place.

G.1. Practical Arrangements

How will the practical and . R .
protection of participants, G.1. Disposizioni pratiche

Descrivi nel massimo dettaglio possibile come pianificherai il viaggio alla destinazione, come
pianifichi di disporre il soggiorno. Come & organizzata I'assicurazione (obbligatoria per
Erasmus +). Quale tipo di supporto riceveranno i partecipanti nel paese ospitante. Spiega
anche come intendi affrontare ogni rischio o circostanza imprevedibile, spiega anche se
disponi di un piano di gestione del rischio.

G.2. Project Manageme

How will you address qual

learning agreements with | b0\ /3 a4 essere chiaro, conciso e realistico.

G.2 . Project Management

Descrivi quale sara il lavoro condiviso fra i partner invianti e riceventi in concordanza con le risorse, le
competenze e le esperienze di ogni organizzazione.

Descrivi le disposizioni fra i partner, quali sono i compiti e le responsabilita di ogni partner in questo
progetto. Dai dettagli di qualsiasi tipo su accordi formali firmati fra i partner: Memorandum of
Understanding (ECVET), altri accordi di cooperazione, contratti, ecc.

Descrivi inoltre come vi accorderete sui learning agreement. Spiega se disponi di qualsiasi metodo di
assicurazione di qualita e come verranno prese le decisioni fra i partner.
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4 EUKCEM

G.3. Preparation of Participants

Which kind of preparation will be offered to participants (e.g. task-related, intercultural, linguistic, risk-prevention etc.)? Who will
provide such preparatory activities?

G.3. Preparazione dei partecipanti

La preparazione dei partecipanti &€ fondamentale prima dell’invio degli stessi. Descrivi che
tipo di attivita di formazione e preparazione intendi proporre: durata, periodo, genere
(interculturale, linguistico, tecnico, individuale, di gruppo, frontale, online, ecc).

Descrivi chi si occupera della preparazione e quando.

Le attivita di preparazione devono essere in coerenza con le necessita descritte e con il
profilo dei partecipanti. Ricordati di dare dettagli per le attivita o (in alcuni casi) per ogni
flusso di mobilita dato che le esigenze possono essere diverse.

Ricordati che I'Erasmus + & accompagnato dal sistema Online Language Support (OLS) per
allievi che pianificano di restare piu di 30 giorni (€ disponibile per francese, inglese,
tedesco, italiano, spagnolo e olandese). Per altre lingue fornisci i dettagli nella sezione
riguardante il budget, dove potrai chiedere 150 euro per lingua insegnata per ogni
partecipante. Ulteriori informazioni su OLS.
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Sezione H. Attivita principali

La sezione H riguarda le attivita principali, qui dovrai descrivere che tipo di attivita di mobilita avranno
luogo lungo tutta la durata del progetto.

E’ importante tenere conto del fatto che il progetto € piu lungo del periodo di mobilita, in quanto
include la preparazione e i rapporti finali. Un progetto K1 pud avere una durata di 12 o 24 mesi.

H. Main Activities

Please outline chronologically the main activities you plan to organise. If relevant, please describe the role of each project partner
and/or consortium members in the activities.

H. Attivita principali

Descrivi I'attivita o le attivita di mobilita e quando queste avranno luogo durante il periodo di vita del
progetto. Descrivi tutte le diverse fasi del progetto e le relative tempistiche. Fornisci le ragioni per la
scelta delle attivita in questione.

Descrivi le mansioni ed i ruoli ricoperti da ognuno dei partner coinvolti nel progetto:
Partner inviante:

L'organizzazione che invia gli studenti per la mobilita all’estero.

Partner ricevente:

L'organizzazione nel paese ospitante, dove la formazione avra luogo. Pud essere un’azienda
(tirocinio) o un centro IFP.

Partner intermediario:

L’'organizzazione che facilita la selezione di un partner ricevente nel paese ospitante (specialmente
qguando si € in cerca di un’azienda per un tirocinio), fornisce supporto logistico, come ad esempio per
qguanto riguarda il soggiorno, il traposto ma fornisce anche supporto locale e formazione.

Coordinatore:

Quando il progetto e gestito da un consorzio di mobilita, il coordinatore e I'organizzazione incaricata
di coordinare le attivita di tutti i partner invianti. Normalmente ¢ il coordinatore incaricato della
gestione progetto.
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4 EUKCEM

Fornisci dettagli su come avverra la comunicazione fra i diversi partner del progetto. Quali
strumenti e in quali occasioni verranno utilizzati: e-mail, cellulare, skype, piattaforme moodle,
video conferenze, incontri frontali, ecc.

Descrivi qualsiasi serie di incontri periodici sia stata pianificata.

If applicable, how do you intend to cooperate and communicate with your project partners and/or consortium members and other
relevant stakeholders?

How will the participants be monitored during their training placement? Who will monitor their work programme and progress?

Indica ilo ruolo di ogni partner nel monitoraggio durante il periodo di apprendimento. Chi fa
cosa? Chi affrontera il programma di lavoro e i progressi ottenuti prima e dopo il periodo di
formazione?

If applicable, please explain the need for accompanying persons.

Se i tuoi partecipanti necessitano di personale di accompagnamento, non dimenticarti di
chiedere un supporto finanziario nella sezione budget.

Spiega chiaramente perché hai bisogno di accompagnatori: partecipanti con particolari
esigenze, minori, esclusi sociali, ecc.

H.1 Dettagli delle attivita

In questa sezione dovrai elencare tutte le attivita pianificate. Ne puoi aggiungere quante vuoi.

Importante!! || budget & parzialmente completato e basato su cio che hai inserito nella sezione
relativa ai dettagli delle attivita.

Scegli il tipo di attivita:

1. Tirocinio presso azienda all’estero
2. Tirocinio presso istituto professionale all’estero
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Quindi comparira la domanda — & un’attivita a lungo termine?

1.

Rispondi si se la mobilita dura piu di 60 giorni

2. Rispondi no se dura meno di 60 giorni o 60 giorni esatti

H.1. Activities’ Detalls
Please enter the different mobility activities you intend to implement in your project.

. - Erasmus+

Activity No. Al

Activity Type v

Participants .
. . Total Duration Total Duration with Spacial
Flow Na. Country of Origin Country of Destination Distance Band D“:::t"“g“" b ph Excluding T;": Including Par:g'; e | Nesch (out of P;’gfum‘e‘f
Travel (days) Travel (days) ;ﬁ:‘):i;t:;’ of Participants)
1 - ‘ - - 4 4
] |
/ Total] N ./ [ [ 1/

[ AddActivily | [Remove Activity | / / /
Scegli il paese Sceglila durata e il
ricevente ed ospitante numero di
nei rispettivi menu. partecipanti, |

partecipanti con
particolari esigenze e
le persone
accompagnatrici (se
\ 4 .
] ) ) necessarie). Il numero
Al fine di selezionare la corretta totale includers i
B histance calculator distanza, dovrai calcolare artecipanti a tutti i

For grant support to travel costs in the Erasmus+ Progr quest'ultlma attraVEFSO Ilapposlto p ) ) p o

distance calculator provided below, ] tlpl dl attivita.

saced on the distance expresced in km, the corresponan] - StrUMeENto web distance calculator.

report forms,

From: Terrassa

To Leipzig

Distance: 134263 k.
-] y
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Sezione I. Follow-up

“Impatto e diffusione della proposta” & uno dei tre criteri di valutazione che verra utilizzato dai
valutatori esterni della tua agenzia nazionale al fine di misurare la qualita della proposta. Nell’insieme,
le risposte ai quattro quesiti seguenti rappresentera il 30% del voto finale. Per questo, € estremamente
importante fornire informazioni coerenti e rilevanti, particolarmente concentrate sulla sostenibilita del
“Piano di Sviluppo Europeo” precedentemente introdotto nella sezione D.

I. Follow-up

What is the expec

\

Sebbene possa sembrare che i soli beneficiari di un progetto di mobilita transnazionale siano
quegli studenti che prenderanno parte alla mobilita stessa, al contrario, un progetto Erasmus
+ KA1 generera un impatto positivo su tutti gli individui e le organizzazioni coinvolte: studenti,
staff dell’organizzazione inviante, tutor, mentori, membri del consorzio nazionale,
organizzazioni ospitanti ed intermediarie.

In linea con gli obiettivi specifici ed orizzontali del programma, cosi come le esigenze
individuate per i differenti gruppi oggetto del programma, dovresti esporre perché, come e a
che livello le attivita proposte contribuiranno al raggiungimento di medio e lungo termine.

Le parole chiave da tenere in mente sono: competenze trasversali, gestione progettuale,
impatto misurabile, cooperazione transnazionale.

What is the desired impact of the project at the local, regional, national, European and/or international levels?

Sia che il tuo progetto preveda un consorzio nazionale o meno, I'impatto positivo generato sui
gruppi soprammenzionati deve essere contestualizzato all’interno di un quadro pit ampio ed
espresso in termini di sviluppo strutturale, operazionale e territoriale. Questo compito sara pil
semplice se le attivita del progetto sono in grado di garantire benefici anche ad enti esterni a quelli
che partecipano al progetto, normalmente nel lungo termine, come ad esempio specifici settori
legati al settore economico e/o al network territoriale.

Inoltre, non dimenticarti di analizzare e spiegare come la cooperazione transnazionale,
implementata all’'interno del quadro del progetto, rafforzera I'approccio Work Based Learning (WBL)
di tutti i sistemi educazionali coinvolti, cosi come la loro capacita di rafforzare il Quadro Europeo
delle Qualifice (EQF) attraverso lo sfruttamento di strumenti e procedure condivisi (ad es. ECVET,
EQUAVET, Europass e piattaforma EUKCEM).
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1.2. Dissemination of projects' results

Which activities will you carry out in order to share the results of your project outside your organisation/consortium and partners?

Differenti target group richiedono differenti strategie e canali di disseminazione per essere efficacemente raggiunti
ed informati. Strutturare un piano di disseminazione chiaro e di buona qualita & molto importante, partendo dalla
combinazione di diversi obiettivi:

- Disseminare informazione sia in generale riguardo al progetto sia su attivita e prodotti specifici, mettendo in
evidenza il loro valore aggiunto e l'innovazione

- Rinforzare ed estendere il coinvolgimento e la partecipazione dei target group

- Prevedere il coinvolgimento dei principali stakeholder pubblici e privati ad uno stadio iniziale del progetto,
mantenendoli informati per tutta la sua durata, e non solo alla fine in occasione dell’evento di chiusura

- Brandizzare il progetto con un’immagine integrata, chiara e riconoscibile e una strategia di marketing che
sfrutti le occasioni offerte dai social network e gli strumenti digitali.

Siate consapevoli che i risultati ottenuti con il vostro progetto potrebbero essere utilizzati in un altro contesto o per
un latro target group (exploitation) e non dimenticate mai di menzionare il contributo economico della Commissione
Europea e del programma Erasmus+, attraverso I'appropriato utilizzo delle regole di disseminazione fornite dalla
EACEA e dalla vostra AN.

Ultimo, ma non meno importante, ricordatevi che un riassunto del progetto sara automaticamente pubblicato nella
piattaforma dei Risultati Progettuali Erasmus+, dove avrete anche la possibilita di caricare materiali ed informazioni
aggiuntive.

1.3. Evaluation

Which activities will you carry out in order to assess whether, and to what extent, your project has reached its objectives and results?

Valutazione interna ed esterna, valutazione di processo e di prodotto, valutazione quantitativa e
qualitativa, ecc... Esistono molte tipologie e livelli di dettaglio differenti per valutare il raggiungimento
degli obiettivi e risultati del progetto. Comunque, cid che deve essere specificato qui, € la qualita dei
risultati di apprendimento della mobilita (valutazione) e I'efficacia delle misure di supporto attivate
(monitoraggio).

Sulla base dei principi del Quality Commitment per la Mobilita Erasmus+ VET, il vostro piano di
Monitoraggio e Valutazione dovrebbe incominciare dagli strumenti di gestione e amministrazione forniti
dalla AN: I’Accordo di Finanziamento e tutti i suoi allegati, ivi inclusi il Protocollo di Intesa ECVET (MoU)
e gli accordi di Apprendimento (Learning agreement) se state applicando per un progetto ECVET.
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Sezione J. Budget

In questa sessione ti verra richiesto di pianificare il budget per il tuo progetto di mobilita.

Gli studenti potrebbero ricevere una borsa dall’"UE come contributo ai loro costi di viaggio e sussistenza
nel periodo di studio o tirocinio all’estero.

Le quantita esatte possono essere visualizzate al sito web della tua agenzia nazionale
(http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/national-agencies/index en.htm).

Questa sezione si compila automaticamente, a seconda dell’agenzia nazionale che hai scelto in B.2. e
dei dettagli delle attivita che hai inserito nella sezione H.1.

Application Form

Call: 2016

KA1 - Learning Mobility of Individuals
VET learner and staff mobility

Form Version: 3.02

I costi di viaggio sono calcolati in base alla distanza tra il tuo paese
e il paese del partner ricevente. Per questo deve essere utilizzato

il calcolatore di distanza dell’UE: L.
ey o Aty Type http://ec.europa.eu/programmes/erasmus- ed
a plus/tools/distance en.htm

Total
J.2.Individual Support

Per supporto individuale si intende la sussistenza dei partecipanti
durante I'attivita. Le somme dipendono dai costi medi di vita del |«
paese ricevente e sono indicate nel sito della vostra Agenzia
Nazionale.

Activity Activity Type
No.

J.3. Organisational Support

No. of Participants (excluding accompanying persons) Total Grant Requested

Il supporto organizzativo viene concesso per tutti i costi connessi

all’organizzazione ed amministrazione del progetto di mobilita, es. per

Form hash code:FSE721E35D8E19CA la preparazione (pedagogica, interculturale, linguistica), il monitoraggio
L e il supporto dei partecipanti durante la mobilita, la validazione dei
risultati dell’apprendimento, le attivita di disseminazione. Fino a 100
partecipanti vengono assegnati 350 euro a persona, dal 100imo
partecipante vengono assegnati 200 euro a persona.
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4 EUKCEM

Supporto ai bisogni speciali: in J.4. potrete richiedere fino al 100% di costi aggiuntivi direttamente
collegati a partecipanti con disabilita e ai relativi accompagnatori. Questo elemento del budget si
basa su costi reali e sulla descrizione dettagliata di una effettiva necessita degli stessi.

Costi eccezionali: in J.5. potrete specificare i costi aggiuntivi per la partecipazione di discenti con
minori possibilita (100% basato su costi reali), costi per ottenere una garanzia fideiussoria se richiesta
dalla vostra Agenzia nazionale (75% dei costi eleggibili) o costi straordinari per il viaggio di
partecipanti provenienti dalle regioni remote od da territori e paesi oltreoceano (80%)
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4 EUKCEM

Sezione K. Riassunto del progetto

La Sezione K del formulario contiene un riassunto della vostra proposta progettuale. Dovrebbe
includere il contesto e il background del vostro progetto, i suoi obiettivi, il numero e il profilo dei
partecipanti, una descrizione delle attivita, la metodologia da utilizzare per realizzare il progetto, una
breve descrizione dei risultati e dell'impatto previsto, cosi come dei potenziali benefici a lungo termine.

Questa e un’importante sezione poiché serve spesso anche a fini di disseminazione. La Commissione
Europea, I’Agenzia Esecutiva o le Agenzie Nazionali possono utilizzarla nelle loro pubblicazioni. Inoltre,
andra ad arricchire la piattaforma di disseminazione Erasmus+.

Assicuratevi di scrivere il testo in una struttura chiara e attraente, andando a cogliere il cuore del vostro
progetto. Potete scriverlo nella vostra lingua d’origine fornendo una traduzione in inglese.

K.1. Riassunto delle organizzazioni partecipanti, K.2. Riassunto del budget e K.2.1. Finanziamento

totale del progetto sono compilate automaticamente sulla base delle informazioni fornite nelle
apposite sezioni.

Application Form
Call: 2016

E ra S m u S+ KA1 - Learning Mobility of Individuals

VET learner and staff mobility

Form Version: 3.02
K. Project Summary

Please provide a short summary of your project. Please recall that this section [or part of it] may be used by the European
Commission, Executive Agency or National Agencies in their publications. It will also feed the Erasmus+ dissemination platform.

Be concise and clear and mention at least the following elements: context/background of project; objectives of your project; number

and profile of participants; description of activities; methodology to be used in carrying out the project; a short description of the
results and impact envisaged and finally the potential longer term benefits.

Please provide a translation in English.
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4 EUKCEM

Sezione N. Dichiarazione di Onore

Nella Sezione N una dichiarazione di onore deve essere fornita dal legale rappresentante della vostra
organizzazione per assumere impegni giuridicamente vincolanti.

1) Primadiinviare la candidature, stampare questa dichiarazione cliccando su “Print
Declaration of Honour”.

Application Form

Call: 2016

KA1 - Learning Mobility of Individuals

E ra s m u S + VET learner and staff mobility
Form Version: 3.02

- my organisation and the other partner organisations herein, to take part upon request in dissemination and exploitation activities
conducted by National Agencies, the Executive Agency and/or the European Commission, where the participation of individual
participants may also be required.

| acknowledge that administrative and financial penalties may be imposed on the organisation | represent if it is guilty of
misrepresentation or is found to have seriously failed to meet its contractual obligations under a previous contract or grant award
procedure.

Place: Date (dd-mm-yyyy):
Name of the applicant organisation:

Name of legal representative:

Signature:

National ID number of the signing person (if requested by the National Agency):

Stamp of the applicant organisation (if applicable):

Print Declaration of Honour

1) Inserite | vostri dettagli, firmate e timbrate il documento.
2) Scansionate il documento, rinominandolo come “Declaration of honour”
3) Alla pagina successiva, Sezione O, dovrete caricate la dichiarazione.
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Section O. Allegati

Form Version: 3.02

Please note that all documents mentioned in section "Checklist” need to be attached here before you submit your application online.

File Name File Size (kB)

Add
Add
Add

In questa sezione dovete caricare la versione scansionata dei documenti firmati dal Vostro legale
rappresentante (la persona che puo firmare ed assumere impegni giuridici per conto della vostra
organizzazione.

E obbligatorio caricare la dichiarazione di onore firmata.

In caso di progetti presentati da consorzi nazionali anche i mandati sono obbligatori. Potete scaricare
i modelli di mandato dal sito della vostra Agenzia Nazionale.
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