4 EUKCEM

SOLICITUD DE ERASMUS + KA 1
PASO A PASO

Version final revisada el 30 de Abril de 2016

s

N
This project has been funded with support from {
- the European Commission. This communication \E/ La Cambra
reflects the views only of the author, and the — — [ _/‘\;:’
EFaSHNUS -+ Coinisicnen be faklmsrcosiie ey GLASGOW CLYDE ©  Werr Landstede camoswo Cambra de Comerg
use which may be made of the information COLLEGE andstede CHTA N FONGNO de Terrassa
contained therein



Introduccidn

El “European knowledge Center for Mobility” (Centro de Conocimiento sobre la Movilidad Europea
Eukcem 1) es un proyecto financiado por la Unidon Europea por el programa Erasmus + KA 2
Asociaciones Estratégicas (2015-1-DE02-KA202-002505), que tiene por objeto la creacidon de médulos
de formacién e informacion practica para la gestion de la movilidad.

Este documento es uno de los productos obtenidos en el 10 1 Mddulo de Formacidn - De la idea a la
solicitud- que consiste en documentos elaborados en PDF para apoyar la formacion presencial y el
Webinar.

La formacién online (webinar) se llevd a cabo en directo el dia 20 de enero el afio 2016, aunque
puede ser accesible en su versién grabada en la pagina web de Eukcem y disponible para otros
usuarios finales. El Webinar y sus contenidos de formacién se han desarrollado y realizado por la
Cdmara de Comercio e Industria de Terrassa, a cargo de la Sra. Anna Pajarén, Directora e
investigadora del proyecto.

Este documento ha sido escrito, revisado y editado por la Cdmara de Comercio e Industria de
Terrassa, en concreto por las investigadoras: Sra. Anna Pajardn y Sra. Sonia Pérez.

El tutorial paso a paso de cémo cumplimentar el formulario de solicitud Erasmus + ha sido escrito
de manera colaborativa por los socios del proyecto, y distribuido de la siguiente manera:

Nombre del socio Seccion
Associazione Centro Studi Citta di Foligno I
Stichting Landstede D,F
Glasgow Clyde College E,P
Cambra Oficial de Comerg i Industria de Terrassa | G,H
Wisamar Bildungsgesellschaft gGmbH C,J,K,N

Los contenidos han sido editados, corregidos y ensamblados en una primera edicion del 20 de enero
de 2016 por la Camara de Comercio e Industria de Terrassa. La segunda edicion corregida se publico
el 30 de abril 2016 y la versidn final en lengua inglesa se publicé el 9 de mayo de 2016.

La traduccién al espafiol ha sido realizada por las investigadoras: Sra. Anna Pajardn y Sra. Sonia Pérez.

- Erasmus+

Este proyecto ha sido financiado con el apoyo de la Comision Europea. Esta publicacion es
responsabilidad exclusiva de su autor, y la Comision no se hace responsable del uso que pueda
hacerse de la informacion contenida en el mismo.
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3. Construyendo una idea de proyecto de movilidad

Si usted es el profesor o formador de una organizacidn de formacién profesional, probablemente
estara interesado en dar a sus estudiantes la oportunidad de aprender en el extranjero.

En primer lugar habria que tener una idea clara de las necesidades de sus alumnos y qué tipo de
actividades realizar en el marco de un proyecto de movilidad.

Es de utilidad seguir una secuencia légica y tratar de responder a las siguientes preguntas:
- ¢Quiénes son sus alumnos?

- ¢Cuadles son sus habilidades y competencias actuales?

- ¢Cudles son sus necesidades de aprendizaje?

- ¢Donde se pueden adquirir estas habilidades y competencias? éEn un centro de FP?¢En un centro
de formacidon?¢En una empresa?

- ¢Hay un lugar en Europa que parece mas apropiado que otro para la adquisicion de estas
habilidades y competencias debido al idioma, la industria o la tecnologia?

- ¢Podrian las habilidades y competencias que sus estudiantes necesitan (personales y técnicas)
mejorar mediante una experiencia transfronteriza en Europa?

Después de responder a estas preguntas, es importante cuantificar los objetivos del proyecto, los
recursos necesarios y pensar en actividades viables para la organizacién de envio:

- ¢Qué perfiles de alumno se beneficiarian de una experiencia de movilidad?

- ¢Cuantos participantes de cada perfil tomardn parte en la actividad de movilidad?
- ¢Cuando y por cudnto tiempo se llevara a cabo la actividad de movilidad?

- ¢ Cuantos profesores estaran involucrados en las actividades del proyecto?

- ¢Quién estara a cargo de la solicitud del proyecto?

- ¢Quién estara a cargo de la gestidn del proyecto?

A continuacidn puede encontrar algunos ejemplos de posibilidades de experiencias de movilidad
para estudiantes de FP.
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4 EUKCEM

Mejora de las competencias profesionales en una panaderia espafiola

2 semanas en un salén de belleza italiano

’

16/02/200

3 meses de formacion practica de automocién en el Reino Unido

4. Accion Erasmus + KA 1
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4 EUKCEM

- Erasmus+

Este es el logo identificativo de Erasmus+

Erasmus+ es el programa de la UE para la educacién, la Juventud y el Deporte que podra apoyar su
idea con becas de movilidad de aprendizaje para los estudiantes de FP y el personal docente o de
gestion. Erasmus+ puede co-financiar muchos tipos de actividades de aprendizaje.

La Accidn KA1 significa Actividad clave 1 movilidad. Los proyectos de movilidad son los que implican
experiencias de aprendizaje transfronterizas en paises de la UE y del programa Erasmus+.

Cudles son los paises que pueden recibir financiacion Erasmus+?

- Los 28 Estados Miembros de la Unidn Europea.
- Republica de Macedonia.

- Turquia.

- Islandia.

- Liechtenstein.

- Noruega.

Esto significa que las actividades de formacion de movilidad pueden tener lugar en todos los paises
mencionados anteriormente.

éCuales son las actividades financiadas en el marco de un proyecto KA1?

Movilidades de estudiantes de FP: Los aprendices o alumnos de FP pueden realizar una movilidad de
entre 2 semanas y 12 meses (excluyendo el tiempo de viaje):

- Estudiantes de FP que haran practicas en institutos de formacidn profesional en el extranjero.

- Estudiantes de FP que haran practicas en empresas en el extranjero .

Movilidades de profesores de formacion profesional y de personal de los centros de formacion: estas
movilidades pueden tener una duracién de entre 2 dias a 2 meses (excluyendo el tiempo de viaje):

- Labores docentes / formacidn en el extranjero.
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- Formacion del personal en el extranjero.

¢Quién lo puede solicitar?
- Una organizacion de FP de envio de los alumnos y / o personal al extranjero.

- El coordinador de un consorcio nacional movilidad.

éCudl es el nimero minimo de organizaciones asociadas para participar en un proyecto de
movilidad?

- Al menos 2 (la organizacion solicitante del envio y la organizacion receptora de 2 diferentes
paises).

- Para un consorcio nacional de movilidad (al menos 3 organizaciones de FP de un mismo pais
de origen y una organizacion receptora de 2 paises diferentes del programa).

Todas las reglas y condiciones de solicitud de un proyecto Erasmus+ KA1 se pueden encontrar en la
Guia del Programa Erasmus + 2016.
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5. Agencias Nacionales Erasmus+

Los proyectos Erasmus+ KA 1 son gestionados por Agencias Nacionales ubicadas en cada pais del

programa.

Puede encontrar el punto de contacto de su pais

asi como descargar todos los documentos

necesarios para realizar una solicitud Erasmus +: formularios electrénicos y la convocatoria de

propuestas.

Home

About Updates Individuals Organisations Resources

National Agencies National Erasmus+ Offices

Video = Contact Newsletter

European Commission

National Agencies

To bring Erasmus+ as close as possible to the participants and make sure it works well

across different countries, the EU works with National Agencies to manage the programme.

The National Agencies are based in Programme Countries and their role involves:

= providing information on Erasmus-+,

= selecting projects to be funded,

= monitoring and evaluating Erasmus+,

= supporting applicants and participants,

= working with other National Agencies and the EU,

= promating Erasmus+, and

m sharing success stories and best practices

If the information below is incorrect or missing please send an email to

EAC-NA-COORDINATION.

Select A Country
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6. Busqueda de socios fiables en el extranjero

El minimo de organizaciones asociadas para participar en proyectos de movilidad Erasmus+ KA 1 son
2; una organizacion de envio (solicitante) y una organizacidn de acogida. Sin embargo, es posible que
necesite mas, dependiendo de las necesidades de su proyecto.

Con el fin de encontrar socios de confianza para sus proyectos de movilidad en el extranjero se
puede acceder a la pdagina web de Eukcem http://www.eu-mobility.eu, en la seccidon de
organizaciones de calidad:

Welcome
European Knowledge
Center for Mobility

o
-
-

Find a quality organisation
as sending or hosting partner

Currently registered organisations: 186

v Register your organisation
to enter the community of
quality organisations in

22 European mobility

find m

Login
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7. Obtencion del niumero PIC

Con el fin de poder solicitar la financiacién del programa Erasmus+ debe registrar su organizacion en
el Servicio de autenticacidon de la Comisién Europea (ECAS) y en el Portal del participante. Ha de
obtener su nimero de referencia Unico de 9 digitos llamado PIC (Cddigo de identificacion Personal),
gue se debe introducir en su formulario de solicitud Erasmus+.

1) Procedimiento de registro de una cuenta del Servicio Europeo de

Autenticacién de la Comisidon (ECAS)
- Siga este link: https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
- Rellene el formulario de registro y haga clic en “Crear una cuenta”

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

EUROPA > Authentication Service> Craste an account

External

Create an account

Help for external users
Choose a username
First name
Last name
E-mail
Confirm e-mail

E-mail language

English (en) E|

‘vl
% d“:é
At L

[F] By checking this box, you acknowledge that you have read and understood
the privacy statement

CREATE AN ACCOUNT

Enter the code
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- Le sera enviado un correo electrénico de confirmacién a su buzén de correo; este correo
electrénico también contiene un enlace para crear la contrasefia. Haga clic en el enlace
dentro de este e-mail para ser redirigido a la pagina "ECAS contrasefa de inicializacidon". Es
obligatorio crear su contrasefia en el espacio de 1 hora y 30 minutos después de recibir el
correo electrdnico, por lo que ha de completar esta tarea inmediatamente.

- Cree una nueva contrasefia, a continuacidn, haga clic en "Enviar".

- Ahora podrd iniciar la sesién en el Portal del participante.

Puede encontrar mas informacion sobre ECAS en ECAS FAQ.

2) Utilizacion de su numero PIC
Preparaciodn:

Antes de iniciar el registro de su organizacidon en el Portal del participante, por favor prepare
alguna informacion y documentos. Se le pedira que proporcione los documentos necesarios para
probar la razén social, forma juridica y domicilio legal de su organizacidn.

Puede proporcionar los documentos en cualquier lengua oficial de la UE, pero se le puede pedir
gue proporcione una traduccién al inglés. Se requiere una traduccion de los documentos
presentados en idiomas distintos de los idiomas oficiales de la UE. Los justificantes tienen que ser
recientes en todo momento. Un documento de exencidn de IVA ha de ser de menos de 6 meses.

Durante la validacién, se le pedird que proporcione los siguientes documentos - en formato
impreso o electrénico:

e Documento de identificacién firmado: para los individuos ('personas fisicas'): copia del
documento de identidad o pasaporte valido y si la persona estda sujeta a IVA, un
documento oficial de IVA.

e para los organismos publicos: copia de la resolucién, ley, decreto o resolucién que fija el
organismo publico; o, en su defecto, cualquier otro funcionario que demuestre su
condicién de organismo publico y si el organismo esta sujeto a IVA, un documento oficial
de IVA; si no, se puede solicitar una prueba de exencién del IVA

e para empresas y otros tipos de organizacién de las PYME (pequefias y medianas
empresas):

1. Copia de cualquier documento oficial (por ejemplo, boletin oficial, registro de
empresas, etc.) que muestre el nombre legal, direccién y nimero de registro
nacional
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Copia del documento de identificacién fiscal (necesario sélo si la organizacién esta
sujeta a IVA y el nimero de IVA no figura en el documento oficial anterior). Si la
organizacién no estd sujeta a IVA, se debe proporcionar una prueba de exencién
del IVA.

La condiciéon de PYME sera validada basandose en una auto-declaracién a través
de un cuestionario basado en la web del Registro del beneficiario del Portal del
participante. Este cuestionario le permite determinar el status de una manera
sencilla.

Si la condicién de PYME es un criterio de elegibilidad y en base al resultado del
cuestionario PYME, se puede solicitar a los servicios de validacidn que confirmen
este status. En este caso y en el caso de los controles ex post y las auditorias,
tendrdn que ser presentados los siguientes documentos:

= Balance de cuentas, pérdidas y ganancias, el nimero de empleados se
expresa en unidades de trabajo anual - UTA (para su organizacion y de
empresas vinculadas y asociadas)

* una auto-declaracidn, incluyendo una estimacion de buena fe (en la forma
de un plan de negocio) realizado en el curso del ejercicio en el caso de
una empresa de reciente creacién (por ejemplo, empresas de nueva
creacion) y de la que aun no existan cuentas cerradas.

* una declaracién de la inversion realizada y las perspectivas de rendimiento
esperado para demostrar que, a pesar de la falta de facturacion, su
empresa se dedica a una actividad econémica (si usted es una empresa
cuya actividad implica un largo periodo de maduracion).
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Cuando aparezca esta pagina web en su pantalla, seleccione el perfil de usuario externoy
acceda al sistema con su nombre de usuario y la contrasefia ECAS.

1

BISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

et |Engich (en] o

Authenticates your
identity on European
Commission websites

hgre are you from?

m EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICAT]] ERVICE (ECAS)

ECAS authenticates your identity on European
Commission websites

Log in with your
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- Acepte los "Términos y Condiciones de uso del Sistema de Intercambio Electrénico”

RESEARCH & INNOVATION

c rtal

TERMS AND CONDITIONS OF USE OF THE ELECTRONIC EXCHANGE SYSTEM

1. SUBJECT MATTER AND SCOPE

1, Sabine Roehrig-mabhou\ /£ with the Terms and Conditions of use.

[

- A continuacidn, el asistente de registro le guiard a través de todo el proceso:

Contact Legal notice | English *

; Research & Innovation

Participant Portal - Beneficiary Register

European Com B arcl ation> Participant Portal> Beneficiary

m Identification Organisation Contact Summary Success

# Welcome to the Beneficiary's Register

The Registration Wizard will guide you through the process of registration.

+ Please keep the basic legal information + The registration process normally takes + At the end, it will assign and display the PIC
(Registration extract, VAT data) of the about 5-10 minutes to complete. The system (Participant Identification Code) of your
organisation at hand so you can fill in the will automatically save the information provided organisation

forms quickly and correctly. during registration in case you want to exit the

wizard. Your data will be restored the next time
you will access the Beneficiary's Register.

Continue your existing registration?

We found an ongoing registration. Do you wish to continue with the existing registration or start a new one?
* Saved at: 10:00:29 07/09/2015

Start a new Registrati A

Version final revisada el 30 de Abril de 2016

15

contained therein s

N
This project has been funded with support from {
- the European Commission. This communication \}[ La Cambra
reflects the views only of the author, and the — — [ _,R;’
EFraSmMUS+  Gininivon cinotbe hed imssdedtis eany GLASGOW CLYDE . Warm Landstede camoswo Cambra de Comerg
use which may be made of the information COLLEGE andstede CHTA N FONGNO de Terrassa



4 EUKCEM

Usted tendrd que insertar la informacién de identificacidn, sobre su organizacién, incluyendo
sus datos de contacto: por ejemplo, nombre legal, pais de registro, nimero de registro y
nuimero de IVA. Si no dispone de un nimero de IVA, se puede afirmar "Numero de IVA no
aplicable". Luego haga clic en "Comprobar todos los campos" y guarde los datos.

= ———— o — e m i g e -

Research & Innovation

Participant Portal - Beneficiary Register

Welcome Identification Organisation Contact Summary Success

Identification

Please fil in some preliminary information about your organisation required to check i this organisation has already been registered, as well as to identify any existing
PIC numbers of simiiar organisations that coukd potentially match your request

Legal name Tele & Company

Establishment/Rogistration country * o Beigium (BE) :
VAT number * e | v

I the VAT rusmber i not appicable, please check the opson bolow

VAT number not applicable

Saved at: 11:12:30 180072015
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En las siguientes pdginas se pide informacion sobre el representante legal, situacién juridica,
orientacién comercial, etc. Se pueden utilizar las opciones que se ofrecen en un menu
desplegable, pero asegurese de que usted tiene su registro de organizaciones en sus manos.

Registration data

Establishment/Registration country * e Germany (DE) B
Registration number (5]
Registration date (i} ~
Registration authority e
Legal form e ~Select one-- l
-
AKTIENGESELLSCHAFT M
VAT number * (5] EINGETRAGENE GENOSSENSCHAFT
EINGETRAGENER KAUFMANN
EINGETRAGENER VEREIN
Nace code e EINZELFIRMA

Al final de este proceso, recibird su nimero PIC de organizacién individual y podra comenzar a
utilizarlo para la solicitud de financiacién Erasmus +.
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8. El formulario electrénico Erasmus+ KA 1

El formulario electréonico se puede descargar desde las Pdginas Web de las Agencias Nacionales
Erasmus+. Una vez descargado debe cumplimentarlo en una de las 24 lenguas oficiales de la UE.

El formulario se divide en secciones:

- A, B, Contexto: informacion general sobre el tipo de propuesta de proyecto y de la Agencia
Nacional que lo recibira.

- C, Organizacion (es) Participante(s): en esta seccion se solicita informacion acerca de la
organizacion solicitante y cualquier otra organizacién involucrada como socia.

-D, E, F, G, H, |, Descripcion del proyecto: en esta seccidn se solicita informacidn acerca de
todas las etapas del proyecto: preparacion, ejecuciéon de las actividades de movilidad y
seguimiento;

- J, Presupuesto: Importe de la Subvencion que se solicita a la UE;
- Resumen K, Proyecto: breve resumen del proyecto.

- L, M, N, Check List / Aviso de Proteccién de Datos / Declaracién de honor: en estas
secciones, el solicitante declara que estd al corriente de las condiciones importantes
vinculadas a la presentacién de la solicitud de subvencion;

- 0, Anexos: en esta seccion, el solicitante debe adjuntar documentos adicionales que son
obligatorios para la finalizacion de la solicitud.

- P, de presentacidon: en esta seccién, el solicitante podra confirmar la informacion
proporcionada y enviara el formulario online.

En este tutorial paso a paso, aprendera a cumplimentar el contenido de cada seccién.
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4 EUKCEM

Seccion C. Organizacion/es Participante/s

Abra el formulario electrdnico e introduzca su nimero de PIC en el campo “PIC del solicitante”. Haga
clic en el botdn de verificacion de PIC y aparecerd mads informacidn de la organizacién registrada.
Complete el resto de la informacion del solicitante vigilando especialmente de cumplimentar todos
los campos obligatorios.

Solicite a sus socios que le faciliten su nimero de PIC, informacidn sobre su organizacién y estructura
relativa a:

- Actividades y experiencia relevante de la organizacién para este proyecto.
- Personal relevante de la organizacidn y sus competencias.

- Lista de otros proyectos financiados por la UE en los que ha participado.

- Nombre y datos de contacto del representante legal.

- Nombre de la persona de contacto y sus datos de contacto.

A continuaciodn, inserte el nimero PIC de sus socios completar la informacién proporcionada por
ellos. Haga clic en el botdon de verificacion de PIC y aparecerd mas informacion de la organizacion
registrada. Complete el resto de la informacidn solicitada de los socios.

Ya estd listo para empezar a cumplimentar el formulario y , sobre todo,no se olvide de guardar todos
los cambios!
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4 EUKCEM

Tan pronto como se inserta el PIC - el cddigo de identificaciéon del participante — la mayoria de la
informacioén se rellena automaticamente. La Unica informacién que necesita para rellenar son el tipo
de organizacidn, el nUmero de personas empleadas y el nimero de alumnos, ademds de informacién
general sobre la organizacién y el representante legal, asi como la persona de contacto.
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4 EUKCEM

C. Organizaciones participantes

C.1. Organizacion solicitante

PIC I‘ Comprobar PIC |

Nombre legal completo (idioma nacional)

Nombre legal completo (en caracteres latinos)

Acrénimo

Identificacién nacional (CIF o equivalente)

Departamento (si procede)

Direccién

Pals

Regién

Apartado de correos

Cédigo postal

CEDEX (s6lo para Francia)

Localidad

Pagina web

Correo electrénico

Teléfono 1

Teléfono 2

Fax

Tipo de organizacién

C.1.1. Perfil — Tipo de organizacion: Elegir del menu
desplegable

¢Es su organizacién un organismo publico?

iEs una organizacién sin dnimo de lucro?

Empresas de tamafic pequefio y mediano

Escuela / Instituto / Centro de Educacién - Educacion de Personas Adultas

Escuela / Instituto / Centro de Educacién - Formacién Profesional (nivel secundaric
Escuela / Instituto / Centro de Educacién - Formacién Profesional (nivel terciario) 1
Escuela / Instituto / Centro Educativo - Educacién general (nivel prescolar)

Escuela / Instituto / Centro Educativo - Educacién general (nivel primario)

Escuela / Instituto / Centro Educativo - Educacién general (nivel secundario)

!

Numero total de empleados

o

Numero total de estudiantes
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4 EUKCEM

C.1.2. Consorcio

iPresenta esta solicitud como coordinador de un consorcio?

INo

Describa brevemente su organizad

C.1.2. Consorcio: En general, deben estar involucradas en el programa
un minimo de dos organizaciones (al menos una de envio y al menos
una organizacién de acogida de diferentes paises. Si desea cooperar con
otros socios nacionales, puede constituir un consorcio a partir de 3
organizaciones del mismo pais de origen que impartan formacidn

profesional.

iCuéles son las actividades y experiencia de su organizacidn en las dreas relevantes para esta solicitud?

Indique el personal implic|

iHa solicitado o recibido 3

C.1.4. Representante leg|

Tratamiento

C.1.3. Antecedentes y Experiencia:

Inserte una breve, pero completa y bien estructurada descripcién de su
organizacién

Describa sus experiencias en formaciéon profesional, especialmente en
relacidon con el contenido del proyecto de movilidad que esta
redactando.

éQuiénes seran los empleados que estardan involucrados en la
organizacién y administracion de este proyecto?, épor qué los ha
elegido?, écuales son sus competencias profesionales y personales?

Género

Nombre
Apellidos
Departamento
Cargo

Correo electrénico

Teléfono 1

M |

Sila direcci6n es distinta a la de la organizacién, marque esta casilla.

C.1.5. Persona de contacto
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4 EUKCEM

Seccion D. Plan de Desarrollo Europeo

En esta seccidn se detalla qué necesidades deben ser cubiertas en el dmbito de la
internacionalizacién de su organizacién. Por ejemplo, puede mostrar que la internacionalizacion se
convierte en parte del plan de estudios o que la internacionalizaciéon contribuye a una mayor
conciencia intercultural de los estudiantes y del personal, o que la internacionalizaciéon contribuye
al desarrollo personal del alumno, o que la internacionalizacion mejora las habilidades vy
conocimientos del personal.

D.Plan de Desarrollo Europeo

iCudles son las necesidades de la organizacién en términos de desarrollo de la calidad y la internacionalizacion? Identifique las
principales areas susceptibles de mejora (por ejemplo competencias de gestién, competencias del personal, nuevas herramientas o
métodos de ensefianza, dimensién europea, competencias lingaisticas, planes de estudio, organizacién de la docencia y del
aprendizaje).

Resu
actiy

Muestre los pasos que desea llevar a cabo para lograr los objetivos de la organizacién. Por
ejemplo, si desea establecer una red sostenible para organizar la movilidad internacional con
mayor facilidad, se hard un moddulo para los estudiantes para que puedan prepararse
previamente a una actividad internacional, o para poder organizar una visita de estudio para los

Explique cémo su organizacion integrara en su desarrollo estratégico future las competencias y experiencias adquiridas por el
personal participante en el proyecto.

La internacionalizacién puede contribuir a nuevos conocimientos, nuevas ideas, inspiracion del
personal...Por lo tanto, la internacionalizacion puede contribuir a la profesionalizacion del
personal, que ayuda al desarrollo de la organizacion.
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4 EUKCEM

Seccion E. Descripcion del Proyecto

Esta seccidon es muy importante, ya que proporciona la oportunidad de explicar la razén de su
proyecto, informar al evaluador e identificar los objetivos del proyecto y la necesidad del mismo. Se
espera que se describa cualquier valor afiadido del proyecto a través de la identificacion de las
habilidades y conocimientos que los beneficiarios alcanzardn a través de la participacién en el mismo
y a la finalizacion de la movilidad en la UE.

E. Descripcion del proyecto

iPor qué quiere llevar a cabo este proyecto? ;Cuéles son sus objetivos?

Dentro de este apartado es muy importante que el solicitante proporcione vinculos claros con las
prioridades de la UE y los objetivos del programa a través de la misma Agencia Nacional. Como parte
de esta seccidn se espera que se especifique la duracion de la movilidad de los participantes;
personal en activo y/o estudiantes.

Las prioridades de la Comision y los objetivos del programa se presentan dentro de la guia de
programa Erasmus + 2016.

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-
guide en.pdf

Esta seccion permite al solicitante la oportunidad de describir en detalle el argumento y las
necesidades del proyecto, los beneficios para los participantes en forma de actividades del proyecto
y resultados especificos. Qué beneficios van a obtener los participantes al participar en la
experiencia de la movilidad. Aqui es necesario mostrar y demostrar los beneficios derivados de la
participacién en el proyecto y a nivel individual.
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{Cémo ha elegido a sus socios? ;Qué experiencias y competencias aportardn al proyecto? Describa también de qué manera el
proyecto responderd a las necesidades y los objetivos de sus socios.

En esta seccién se proporciona la oportunidad de que el solicitante presente la informacién relevante
sobre la idoneidad de los socios de acogida, lo que respecta a su experiencia y lo que pueden aportar a
la ejecucion de proyectos y la composicion de la asociacidon en general. Usted debe detallar aqui las
habilidades de las organizaciones asociadas y su experiencia de trabajo con el grupo de solicitantes de
destino. También puede explicar la relacion y la historia de la asociacién y una explicacién de por qué ha
elegido este socio en particular para el proyecto. Tendrd que hacer esto para cada socio de la
organizacién involucrada en la entrega de proyectos. Aqui se debe mostrar cémo los socios ayudan a la
consecucion de las prioridades del proyecto y a los objetivos del programa Erasmus. El solicitante
también debe proporcionar detalles aqui sobre la forma en que estaran involucrados en cualquier parte
del aprendizaje basado en el trabajo si es necesario y si no, explicard la razén por la cual el socio de
acogida no juega ningun papel en las movilidades de formacién profesional y qué otras habilidades
aportan en lo que respecta a la creacion de redes con los negocios, la industria o de las organizaciones
de formacién profesional para garantizar la calidad del proyecto.

iCudles son los principales temas que se tratan en su proyecto?

I 1

L+ JL -

El input final de la seccidon "E" es la seleccion de los tres temas mds importantes que se
abordardn a través de la consecucion del proyecto. La lista de temas es numerosa (mas de 60);
el solicitante debe seleccionar los temas que considera que se abordan a través del proyecto;
esto puede ser en areas tales como: Reconocimiento (aprendizaje no formal e informal /
créditos); mejora de la calidad de las Instituciones y / o métodos de desarrollo escolar o
problemas del mercado de laboral incluyendo orientacién profesional / desempleo juvenil.

La seleccion del tema dependerd en gran medida del tipo de movilidad que se solicite; para
estudiantes o personal. Si se trata de ambos casos, la solicitud cubrird ambos grupos objetivo
(1 Unica solicitud de subvencion para todos los grupos en su organizacion), por lo tanto sera
necesario elegir un tema relevante para cada grupo objetivo. La solicitud permite seleccionar
entre 3 temas que se eligen y se afiaden a utilizar el botdn de tema adicional.
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4 EUKCEM

F. Perfil del participante

Describa para cada actividad planificada el perfil y las necesidades de los participantes y cémo estos participantes han sido o seran
seleccionados.

Describa el perfil de los diferentes grupos de participantes (edad, perfil educativo,
experiencia, necesidades identificadas) para cada actividad de movilidad.

Defina los criterios de seleccién que se utilizaran, describa como se convocara a los

participantes potenciales. El proceso de selecciéon debe ser transparente y ofrecer
igualdad de oportunidades.

Si se trata de participantes con necesidades especiales, deberd describir su perfil y las
necesidades especiales que tengan.

F.1.Resultados de aprendizaje

{Qué resultados de aprendizaje (ej. conocimientos, habilidades y destrezas) o competencias (gj. conocimientos, habilidades y

aptitudes/comportamientos) van a ser adquiridos/mejorados por los participantes en cada una de las actividades planificadas para el
proyecto?

Explique el perfil de los participantes. éDe qué familia profesional de la formacién profesional
proceden?: las TIC, Comercio al por menor, Socio sanitario, Mecanica , Deportes, Turismo, etc.
Explique por qué quieren ir al extranjero, écudles son sus puntos de aprendizaje?. Explique los
requisitos para optar a ir al extranjero, tales como la edad minima, los resultados académicos
minimos alcanzados hasta el momento, flexibilidad, independencia personal, etc.

= T

certificados? De ser asl, indique cudles.

+ L]

{Tiene previsto utilizar algun instrumento/certificado nacional? Si es asi, ;cudl?

Si usted esta planeando implementar un proyecto ECVET, recuerde que la clara identificacion de las
unidades de los resultados del aprendizaje es uno de los aspectos fundamentales para una movilidad
de calidad. Especifique aqui el titulo de la unidad/es y los resultados de aprendizaje que se han
previsto para la movilidad (en forma de conocimientos, habilidades y competencias).
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4 EUKCEM

El Programa Erasmus+ promueve el uso de instrumentos/certificados como Europass, ECVET y Youthpass para validar las
competencias adquiridas por los participantes durante su estancia en el extranjero. ;jUtilizard en su proyecto alguno de estos
certificados? De ser asl, indique cudles.

+ L -

iTiene prev§t€ utilizar algun instrumento/certificado nacional? Si es asi, ;cual?

;Dequéformavaaul Haga clic aqui y aparecera un mendu. lales seleccionados?
Escoja los instrumentos que va a
utilizar.

Puede afiadir mas informacion
haciendo clic en el simbolo +

Europass Certificate Supplement

Europass Curriculum Vitae (CV)

Europass Diploma Supplement

Europass Language Passport

Europass Mobility Document

[The European Credit system for Vocational Education and Training (ECVET)
'Youthpass Certificate

Las herramientas Europass y ECVET se pueden utilizar también para la preparacion de la movilidad.
Por ejemplo, el CV Europass puede ser utilizado para facilitar una evaluacion de habilidades vy
competencias de los beneficiarios. Por otra parte, el Acuerdo de Aprendizaje ECVET es la herramienta
adecuada para asegurarse de que los beneficiarios son plenamente conscientes de su programa de
formacidn, también en relacién con los resultados de aprendizaje que se supone que deben
adquirir, asi como los procedimientos de evaluacion y certificacion acordados entre las
organizaciones implicadas.
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4 EUKCEM

{Tiene previsto utilizar alguin instrumento/certificado nacional? 5i es asl, jcual?

¢De qué forma va a utilizar los instrumentos/certificados europeos o naciony Explique las competencias personales vy

profesionales en que los participantes
pueden mejorar. Siempre que sea posible
describa las competencias segun los
principios de ECVET.

Por ejemplo, después de la movilidad
internacional el estudiante serd capaz de
llevar a cabo tareas de forma auténoma vy
asumir la plena responsabilidad de su tareas
o serd capaz de planificar, controlar y
verificar los resultados de multiples tareas
al mismo tiempo, con el fin de trabajar de
forma eficiente y en el ritmo de trabajo
adecuado. Tal vez se pueda explicar de qué
manera van a validar los resultados del
aprendizaje.

En general, los participantes utilizan el CV
europeo Europass, y ECVET para validar sus
competencias.

Mas informacién sobre ECVET disponible en el paquete de utilidades ECVET.
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4 EUKCEM

SECCION G. Preparacién

La Seccién G se refiere a las actividades de preparacidon a nivel de proyecto y también para cada
actividad. Una actividad de movilidad agrupa al mismo tipo de participantes con las mismas
necesidades que serdn gestionadas en el proyecto de la misma manera.

Un proyecto puede tener muchas actividades de movilidad diferentes con diferentes flujos. Por
ejemplo, un grupo de 10 estudiantes de mecatrdnica puede tomar parte en la misma actividad de
movilidad (misma duracién, mismo contenido), pero en dos flujos diferentes: 5 viajaran en febrero y

los otros 5 en junio.

G. Preparacion

Describa cémo su organizacién y sus socios y/o los miembros del consorcio, si procede, prepararadn cada actividad programada antes

de su inicio.

G.1. Disposiciones practicas

;Cémo se trataran las cuestiones practicas y logisticas de cada actividad programada (p.j.: viajes, alojamiento, seguros, proteccion y
seguridad de los participantes, visados, seguridad social, tutorfas y apoyo, reuniones preparatorias con los socios, etc.)?

G.2. Gestion del proyec

i{Cémo se abordaran las g
(ECVET) con los socios, acuy

G.1. Disposiciones practicas

Describa con el maximo detalle posible Como estd planificando viajar a destino, Como se
va a organizar el alojamiento, Cdmo se ha previsto el seguro (es obligatorio en Erasmus+),
Qué tipo de apoyo recibird el participante en el pais receptor, etc. Explique cdmo va a
hacer frente a cualquier riesgo o circunstancias imprevistas o si tiene un plan de riesgos.

Intente ser claro, conciso y realista.

socios.

G.2. Gestion del proyecto

Describa el reparto de tareas entre los socios de envio y de acogida de acuerdo con los
recursos, las competencias y la experiencia de cada organizacion.

Describa los acuerdos entre socios, éicudles son sus tareas y responsabilidades en este
proyecto? Dé detalles de cualquier tipo de acuerdo formal firmado entre los socios:
Acuerdo marco ECVET ( MoU ECVET), otros acuerdos de cooperacidn, contratos, etc.

Describa también cédmo van a decidirse los acuerdos de aprendizaje. Describa si usted
tiene un método de control de calidad y cdmo se tomaran las decisiones entre los
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4 EUKCEM

G.3. Preparacion de los participantes

iQué tipo de preparacién se ofrecerd a los participantes (relacionada con tareas especificas, intercultural, lingliistica, prevencién de
riesgos, etc.)? ;Quién proporcionara dichas actividades de preparacion?

G.3. Preparacion de los participantes

Es necesario preparar a los participantes antes de su envio. Describa el tipo de
actividades de preparacion y formacion: duracion, época, tipo (intercultural, lingiistica,
técnica, individual, en grupos, online, etc.).

Describa quién estara a cargo de la preparacion y cuando se va a realizar.

Las actividades de preparacion deben ser coherentes con las necesidades descritas y el
perfil de los participantes. Recuerde dar detalles sobre la actividad o (en algunos casos)
para cada flujo de movilidad ya que sus necesidades pueden ser diferentes.

Recuerde que Erasmus + proporciona formacion en idiomas con el sistema “Online
Language Support” (OLS) para estancias superiores a 30 dias (estan disponibles en
Francés, Inglés, aleman, italiano, espafiol y holandés). Para otros idiomas se dan detalles
en la seccién de presupuesto, se pueden solicitar 150 euros de apoyo para la ensefianza
de idiomas para cada participante.

Mas informacién en OLS.
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Seccion H. Actividades principales

La Seccidon H se centra en las actividades principales; en esta secciéon se ha de describir el tipo de
actividades de movilidad que van a tener lugar a lo largo de la vida del proyecto.

Es importante tener en cuenta que la duracién del proyecto es mayor que los periodos de movilidad,
incluyendo la preparacion y la presentacion de informes. Un proyecto K1 puede tener una duracién
de 12 0 24 meses.

H. Actividades principales

Exponga de manera cronolégica qué actividades planea organizar. Describa el papel de cada socio del proyecto o miembro del
consorcio en estas actividades, si procede.

H. Actividades principales

Describa la actividad o actividades de movilidad y cuando se llevaran a cabo a lo largo de la vida
del proyecto. Describa todas las fases del proyecto y su horizonte temporal asi como las
razones por las que ha elegido este tipo de actividades.

Describa las tareas y funciones de cada socio en el proyecto:

Socio de envio:

Organizacion que esta enviando a los alumnos para la movilidad en el extranjero.
Socio de acogida:

Organizacién en el pais receptor, donde se llevard a cabo la formacion. Puede ser una empresa
(practicas) o un centro de formacién de FP.

Socio intermediario:

Organizacion que facilita en el pais receptor la bisqueda de un socio de acogida adecuado
(sobre todo cuando se busca una empresa de acogida para las practicas). Da apoyo en los
aspectos logisticos tales como el alojamiento y el transporte, y también da apoyo en el
seguimiento y en la formacion en el pais de destino.

Coordinador:

Cuando el proyecto estd gestionado por un consorcio de movilidad, el coordinador es el
Version find ©rganismo encargado de coordinar las actividades de todos los socios de envio. Por lo general,
es el coordinador encargado de la gestion de proyectos.
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4 EUKCEM

iCémo tiene previsto cooperar y comunicarse con sus socios del proyecto, los miembros del consorcio y/u otras partes interesadas?

Detalle cémo va a ser la comunicacién entre los socios del proyecto. ¢A través de qué medios y en qué
ocasiones se utilizaran?: e-mail, teléfono, Skype, plataformas Moodle, videoconferencias, reuniones
personales, etc.

t| Describa si se planifica cualquier serie de reuniones periddicas.

Indique el papel de cada socio en el seguimiento durante la estancia de formacion. ¢Quién
hard qué? ¢Quién va a evaluar la realizacidon del programa de trabajo y el progreso del mismo
== durante y después de la estancia de formacion?

Si procede, explique la necesidad de personas acompanantes.

Si los participantes necesitan un acompafiante, no se olvide pedir el apoyo presupuestario en la
seccion de presupuesto.

Explique claramente por qué necesita acompafiantes: participantes con necesidades especiales,
menores, riesgo social, etc.

H.1 Detalles de las actividades

En esta seccién usted tendrd que enumerar todas las actividades previstas. Se pueden afiadir tantas
COMo sean necesarias.

iilmportante!! El presupuesto ya se ha completado en parte y en base a lo que usted ha introducido
en la seccion de detalles de las actividades.

Elija el tipo de actividad:

1. Periodos de précticas en empresas en el extranjero.
2. Periodos de practicas en centros de formacién profesional en el extranjero
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4 EUKCEM

A continuacidn, aparecera la "Pregunta sobre si es una actividad de larga duracién:

1. Responda Sicuando la movilidad sea de mas de 60 dias.

2.  Responda No cuando la movilidad sea menor o igual a 60 dias.

H.1. Detalles de las actividades

Introduzca las diferentes actividades de movilidad que tiene intencién de realizar en su proyecto.

Ne de actividad A1
Tipo de actividad |
Participantes | personas
Duracién . |Duraciéntotal,| Duracién total,| ° acompafiantes
Ne de flujo Pais de origen Pais de destino Banda de distancia (meses | DUradon(dias| ) endoel | D598 | iuyendoel | Nototalde | necesidades |\ Lo
adicionales) | Swendoel| oo | incluyendoel | ipantes | especiales (del
completos) viaje (en dias) viaje (en dias) prsrr total de
participantes) | Paricipantes)
1 M - -
' ' 7 a t A
/ LT N /S ] /]

/

Elija paises de envio y
paises receptores en
los respectivos menus

MR pistance calculator

For grant support to travel costs in the Erasmu

distance calculator provided below

Based on the distance expressed in km, the cor

report forms
From: Terrassa

To: Leipzig

A 4

AN

/

|/

Con el fin de seleccionar la banda de
distancia correcta, es necesario acceder
al siguiente enlace y obtener la distancia
calculada por la herramienta
web:http://ec.europa.eu/programmes/e
rasmus-plus/tools/distance_en.htm

Elija la duracion y el
ndimero de
participantes, los
participantes con
necesidades especiales
y sus acompaniantes (si
es necesario).

Distance: 1342.63 km.

]

el

Ageisat

Cabinca
D s,
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4 EUKCEM

SECCION I. Seguimiento

"Impacto y difusién de la propuesta" es uno de los tres criterios de evaluacién que serdn utilizados
por los evaluadores externos de su Agencia Nacional con el fin de evaluar la calidad de su solicitud.
En conjunto, las respuestas a las cuatro preguntas siguientes representan el 30% de la puntuacién
total de la evaluacién. Por lo tanto, es extremadamente importante proporcionar informacion
pertinente y coherente, centrandonos particularmente en la sostenibilidad del "Plan Europeo de
Desarrollo" presentado anteriormente en la seccidn D.

VErshon ael Tormulano: 3.u.s

I. Actividades posteriores

Describa qué ocurrird después de la finalizacién de las actividades principales.

iCul

Aunque pueda parecer que los Unicos beneficiarios de un proyecto de movilidad transnacional
son aquellos alumnos que participaran en la propia movilidad, por el contrario, un proyecto
Erasmus+ KA1l generard un impacto positivo hacia todas las personas y organizaciones
implicadas: estudiantes, personal de la organizacién de envio, tutores y mentores, miembros del
| Consorcio Nacional, intermediarios y organizaciones de acogida.

En linea con los objetivos horizontales y especificos del programa, asi como con las necesidades
identificadas de los diferentes grupos de destinatarios, debe explicar por qué, cdmo y en qué
nivel las actividades propuestas contribuirdn a su rendimiento a medio y a largo plazo.

Palabras clave a tener en cuenta: competencias transversales, gestion de proyectos, impacto
medible, cooperacidon transnacional.

{Cual es el impacto deseado del proyecto a nivel local, regional, nacional, europeo y/o internacional?

Tanto si su proyecto prevé un consorcio nacional como si no, el impacto positivo generado hacia los
grupos destinatarios antes mencionados tiene que ser contextualizado dentro de un marco mas
amplio y se explica en términos de desarrollo estructural, operativo y territorial. Esta tarea serd mas
facil si las actividades de su proyecto son capaces de garantizar beneficios también a los distintos
drganos y sistemas que participan en el proyecto, por lo general a largo plazo, tales como un sector
empresarial especifico y / o una red territorial.

Por otra parte, no se olvide de analizar y explicar como la cooperacién transnacional, ejecutada en el
marco del proyecto, reforzara el enfoque de Aprendizaje en el puesto de trabajo de todos los
V¢ sistemas educativos implicados, asi como su capacidad para mejorar el Marco Europeo de
Cualificaciones a través de la explotacién de las herramientas y procedimientos comunes (por
ejemplo, ECVET, EQUAVET, Europass y la plataforma EUKCEM).
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4 EUKCEM

1.2. Difusién de los resultados del proyecto

{Qué actividades llevara a cabo para compartir los resultados de su proyecto fuera de su organizacion, de su consorcio o de sus
socios? jCudles seran los grupos destinatarios de sus actividades de difusién?

|
Los diferentes grupos de destinatarios requieren diferentes estrategias y canales de difusion para estar
informados de manera eficaz. Es muy importante disefiar un plan de difusion claro y de buena calidad, a
partir de la combinacidn de varios objetivos:

- Difundir informacién tanto en general sobre el proyecto, como sobre las actividades vy
productos especificos, destacando su valor afiadido y la innovacién

- Reforzar y ampliar la implicacion y participacion de los grupos destinatarios

- Prever la participacidon de los principales actores publicos y privados desde las etapas mas
tempranas, manteniéndolos informados durante toda la duracién del proyecto, y no sélo al
final, en ocasién de la reunion final

- Marcar el proyecto con una estrategia de imagen y marketing clara, reconocible e integrada,
aprovechando las oportunidades que ofrece las redes sociales y los instrumentos digitales.

Tenga en cuenta que los resultados obtenidos con su proyecto podrian ser utilizados en otro contexto y
para otro grupo objetivo (explotacién) y nunca se olvide de mencionar la contribucién financiera de la
Comisién Europea y de Erasmus+, mediante el uso de las normas de difusion adecuadas vy
proporcionadas por su Agencia Nacional.

Por ultimo, pero no menos importante, tenga en cuenta que un resumen del proyecto se publicard
automaticamente en la plataforma de Resultados del Proyecto Erasmus+, en la que también tendra la
oportunidad de subir informacidn y material adicional.

1.3. Evaluacion

;Qué actividades llevaré a cabo para evaluar si se han alcanzado, y en qué grado, los objetivos y resultados del proyecto?

%

La evaluacién interna y externa, y el proceso de evaluacion del producto, la evaluacidn cuantitativa y

cualitativa, etc.... Hay muchas maneras diferentes y niveles de detalle en la evaluacién de la
consecucién de sus objetivos y resultados del proyecto. Asi pues, lo que hay que destacar aqui, es la

calidad de los resultados de aprendizaje de la movilidad (evaluacidn) y la eficacia de las medidas de
apoyo activadas (supervision).

Sobre la base de los principios del “Compromiso de la Calidad para la Movilidad de FP Erasmus+”, su
plan de seguimiento y evaluacion debe partir de la gestion y herramientas administrativas
Ve proporcionado por la Agencia Nacional: el Acuerdo de Subvencién y todos sus anexos, incluyendo el
ECVET MoU - Memorando de entendimiento —y el Acuerdo de aprendizaje - si usted esta solicitando

subvencidn para un proyecto que aplique ECVET.

i : = Cambra de Comerg
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4 EUKCEM

SECCION J. Presupuesto

En la seccidn J se detalla el presupuesto para su proyecto de movilidad.

Los estudiantes pueden recibir una subvencidon de la UE como contribucién a los costes de
desplazamiento y estancia durante el periodo de estudio o formacién en el extranjero. Las
cantidades exactas se pueden ver en la pagina web de su Agencia Nacional
(http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/national-agencies/index _en.htm).

Esta seccidon se completa automaticamente, dependiendo de la Agencia Nacional que ha elegido en
el apartado B.2. y los detalles de la actividad que insertd en el apartado H.1.

J. Presupuesto

Para informacién mas detallada sobre las reglas generales de financiacién, consulte la Gula del Programa. Indique las cantidades en euros.

I I I I [ Wotntalda

Ne de . st .z . . Cal_'lt_idadtotal
ede Tpodeactn] LOS gastos de viaje se calculan en funcién de la distancia entre solicitada para

, , . - viaje
su pais y el pais del socio receptor. Por tanto, se debe utilizar el
calculador de distancia de la UE:

lal
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus- ﬁ
|

A1

| plus/tools/distance en.htm
N
Ne de Tipo de actividad Nede | Pals de destino . Nede Duracién por Cantidad total
activida flujo Dura_cl_on por partllmpantdes Cantidad por persona Ne de personas | Cantidad por | solicitada
d
El apoyo individual es para los gastos de manutencién de los

participantes durante la actividad. Las cantidades dependen del
coste de vida del pais receptor y se muestran en la pagina web
de la Agencia Nacional.

J.3. Apoyo organizativo

Ne total de participantes (excluyendo

Version final revisada el 30 de Abril de 2016

contained therein s

N
This project has been funded with support from ( F
n the European Commission. This communication \E’ La Cambra
reflects the views only of the author, and the —— — A |
ErasmusS +  Gommision cannot be held responable for any GLASGOW CLYDE * War Landstede cerosw Cambra de Comerg
use which may be made of the information COLLEGE andstede CAMA D4 ONENO de Terrassa


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/national-agencies/index_en.htm

4 EUKCEM

J.3. Apoyo organizativo

Ne total de participantes (excluyendo los acompariantes) Cantidad total solicitada

Apoyo organizativo se da para todos los gastos relacionados con
la gestion de un proyecto de movilidad, por ejemplo, para la
preparacion  (pedagdgica, intercultural, linglistica), el
seguimiento y el apoyo de los participantes durante la movilidad,
la validacion de los resultados de aprendizaje, actividades de
difusién. Se dan hasta 350 € por persona para movilidades de
hasta 100 participantes, a partir de 100 participantes se
conceden 200 € por participante.

J.4. Apoyo para necesidades especiales

Ne de participantes .
N.° fje Tipo de actividad con necesidades Descripcién de los costes Canu.d?d total
actividad . solicitada
especiales

Total

x N

Apoyo a necesidades especiales: En el apartado J.4. se puede solicitar hasta el 100% de los costes
adicionales directamente relacionados con participantes con discapacidad y las personas que les
acompafian. Este articulo se basa en los costes reales y la necesidad de que estos costes adicionales
deberan ser descritos en la solicitud.

J.5. Gastos excepcionales

Ne de Netotal de Descripcién de los costes Cantidad total
actividad participantes e solicitada

Tipo de actividad ‘

Total

Gastos excepcionales: En el apartado J.5. se pueden planificar los costes adicionales para apoyar la
participacién de los alumnos con menos oportunidades (100% basado en los costes reales), los costes
para proporcionar una garantia financiera, si la Agencia Nacional lo solicita (el 75% de los costes
admisibles) o los gastos de viaje de los participantes de las regiones ultra periféricas y los paises y
territorios de ultramar (por detalles, véase la seccidn (80%).
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4 EUKCEM

SECCION K. Resumen del Proyecto

La Seccidon K de la solicitud contiene un resumen de su proyecto. Debe incluir el contexto y los
antecedentes de su proyecto, sus objetivos, el nimero y el perfil de los participantes, una descripcién
de las actividades, la metodologia a utilizar en la ejecucién del proyecto, una breve descripcién de los
resultados y el impacto previsto asi como los posibles beneficios a largo plazo.

K. Resumen del proyecto

Escriba un breve resumen de su proyecto. Recuerde que este apartado (o parte de él) puede ser utilizado por la Comisién Europea, la
Agencia Ejecutiva o las Agencias Nacionales en sus publicaciones. También aparecera en la plataforma de difusion de Erasmus+.

El resumen debe ser claro y conciso. Mencione al menos los siguientes elementos: contexto y objetivos del proyecto, niumero y perfil
de los participantes, descripcién de las actividades, metodologla utilizada para llevar a cabo el proyecto, una descripcién breve de los
resultados y el impacto previsto y, finalmente, los posibles beneficios a largo plazo.

Esta es una parte importante, ya que también sirve para
fines de difusion. La Comisidn Europea, la Agencia
Ejecutiva o las Agencias Nacionales pueden utilizarlo en
sus publicaciones. También se publicard en la plataforma
de difusion Erasmus+.

Tenga cuidado con la redaccidon de este apartado, el
texto ha de tener una estructura atractiva y clara y debe
llegar al corazdn de su proyecto. Se ha de escribir en su
lengua materna y se ha de proporcionar una traduccion
en inglés.

Traduzca el resumen al inglés

K.1. Resumen de las organizaciones participantes, K.2. Resumen del presupuesto y K.2.1. La
subvencidn total del proyecto se rellena automaticamente en base a la informacidon que ya ha
proporcionado en las secciones pertinentes.
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4 EUKCEM

SECCION N. Declaracién responsable

En la Seccion N debe darse una declaracién jurada firmada por el representante legal de su
organizacién para contraer compromisos legalmente vinculantes.

1) Antes de enviar la solicitud, se ha de imprimir esta declaracién haciendo clic en "Imprimir
Declaracion responsable”.

- haber incurrido en falsas declaraciones al facilitar la informacién exigida por la Agencia Nacional como condicién para la
participacion del proceso de concesién de subvencién o no haber facilitado dicha informacién.

En caso de que esta solicitud sea aprobada, la Agencia Nacional tiene el derecho de publicar el nombre y direccién de esta
organizacion, el motivo de la subvencién y la cantidad concedida asl como el porcentaje de subvencion.

Se compromete a:

- Que su organizacién y las deméas organizaciones incluidas en el formulario participen, si asl se solicitara, en las actividades de
difusion y explotacion llevadas a cabo por las Agencias Nacionales, la Agencia Ejecutiva o la Comisién Europea, cuando pueda
también ser requerida la participacién de participantes individuales.

Reconoce y acepta que se pueden imponer sanciones administrativas y financieras a la organizacién que representa si se demuestra
que es responsable de falsedad o incumplimiento de las obligaciones contraidas en convenios o procedimientos de concesién de
subvencién previos.

Lugar: Fecha (dd-mm-aaaa)
Nombre de la organizacién solicitante:

MNombre del representante legal:

Firma:

DNI del signatario autorizado:

Sello de la organizacidn solicitante:

1) Rellene sus datos, firme y selle el documento.
2) Escanee el documento “Declaracion responsable”.
3) En la pagina siguiente, Seccion O, tendra que subir la declaracion.

Version final revisada el 30 de Abril de 2016

39

contained therein

N
This project has been funded with support from L
B the European Commission. This communication \\Eq La Cambra
reflects the views only of the author, and the iy N )=
EFQSIUS £ oot tan kimoosie or i) GLASGOW CLYDE Wi Landstede ceeoswo Cambra de Comerc
use which may be made of the information COLLEGE andstede CITIA DI FONGNO. de Terrassa



4 EUKCEM

SECCION O. Anexos

En esta seccidn debe subir versiones digitalizadas de los documentos firmados por su representante
legal (la persona que puede firmar y comprometer legalmente a su organizacién).

La “declaracidn responsable” firmada es obligatoria.

En el caso de consorcios de movilidad, los mandatos de los socios al coordinador también son
obligatorios. Puede descargar las plantillas de los mandatos en la pagina web de su Agencia Nacional.

Tenga en cuenta que antes de enviar la solicitud en linea, debe adjuntar todos los documentos que aparecen en la Lista de
comprobacion.

Nombre del archivo Tamanio (KB)

Anadir
Anadir
Anadir
Anadir
Anadir
Anadir
Anadir
Anfadir
Anadir
Anadir

Tamano total
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4 EUKCEM

SECCION P. Envio

B SR T R T s

Valide el formulario antes de enviarlo en linea. Tenga en cuenta que sélo debe enviar electrénicamente la versién final del formulario.

P.1. Validacion de datos

Validacion de campos y normas obligatorios. | Validar |

P.2. Procedimiento estandar de envio

Envio en linea (necesita conexién a Internet). | Envio en linea |

P.3. Procedimiento alternativo de envio

Si no puede enviar el formulario en linea tiene la opcién de enviar un correo electrénigo a su Agencia Nacional hasta dos horas
después del plazo limite de presentacién de solicitudes. El mensaje debe contener el fophulario electrénico completado y cualquier
documento que desee adjuntar. También debe adjuntar una impresién de la seccién "Rgsumen del envio” en la que se indique que el
formulario no pudo ser enviado en linea. Su Agencia analizard su caso y le proporcionafd las instrucciones que deberd seguir.

P.4. Resumen del envio

Este formulario no ha sido enviado todavia.

P.5. Impresion del formulario

Es necesario asegurarse de que todas las secciones estdn validadas antes de poder finalizar la
solicitud. Se recomienda que valide cada seccidon de la solicitud como la versidon definitiva. La
validacién puede, en ocasiones, abrir otra ventana de preguntas que es relevante para la cuestidn a
la que se esta dirigiendo. Por lo tanto usted puede validar, mientras que trabaja en la redaccion del
formulario de solicitud.

Hay un botdn de validacidn en la parte inferior de cada pdagina para validar la seccidon en que esta
trabajando y que asi le sea mas facil de completar. Mientras validan una seccién, los campos
obligatorios que se hayan quedado vacios, se resaltaran en color rojo, por lo que deberdn ser
completados. Con la validacién del formulario también se guardaran automaticamente sus datos.

Hasta que su formulario no haya sido validado con éxito, el formulario electrénico no serd aceptado
por la AN.

Cuando se valide y se entregue satisfactoriamente su formulario a su Agencia Nacional, entonces
podra su proyecto optar a la financiacion.
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4 EUKCEM

P.2. Procedimiento estandar de envio

Envio en linea (necesita conexion a Internet). | Envio en linea |

Tenga en cuenta que sdlo se debe presionar el botdn de enviar, una vez que esté satisfecho con el
formulario de solicitud final y de haber completado todas las secciones necesarias y la informacién
pertinente.

Para el proceso de envio debe tener una buena conexién a Internet. Antes de presentarlo aseglrese
de que se haya adjuntado cualquier otro documento que sea necesario.

Siempre es mejor grabar la solicitud presentada en el escritorio o algin otro dispositivo de
almacenamiento para evitar que haya algin problema técnico con Internet o la plataforma de la UE.

Al hacer clic en el botén de envio del formulario electrénico registrara sus intentos de envio en la
tabla resumen de presentacidn, esto indica que la solicitud ha sido enviada y cuando se presente
dira 'Presentacién en linea', y el estado de envio 'OK'.

Si su envio no tuvo éxito tendrd un mensaje de ERROR en el cuadro de estado. Si este es el caso,
debe intentarlo de nuevo, o bien, utilizar el procedimiento de envio alternativo.

Tenga en cuenta que si se detectaron campos por validar, éstos deben corregirse previamente al
envio.

P.3. Procedimiento alternativo de envio

Si no puede enviar su formulario online todavia puede hacerlo enviando un correo electrdnico a
su Agencia Nacional dentro de las 2 horas siguientes a la fecha limite oficial. Debe tomar una
captura de pantalla de la pagina de resumen de presentacién para mostrar que el formulario
electrénico no pudo presentarse online. Su correo electrénico debe contener el formulario
electrénico completo y cualquier archivo adjunto. Tras la recepcidn de su correo electrdnico la
Agencia Nacional analizara su situacion y le dara instrucciones adicionales.

Nota: Algunos mensajes de error no cumplen con los requisitos para una presentacion valida. Si
el formulario no se puede presentar debido a campos obligatorios vacios o anexos no adjuntos o
incorrectos (demasiado grandes), entonces la Agencia Nacional no aceptara éstos como faltas de
error dentro del sistema y considerara el envio de la solicitud.

Su Agencia Nacional sélo aceptara la presentacion alternativa si el mensaje de error se indica en
la seccién de resumen de Envio "Estado" del formulario y con una marca de tiempo anterior a la
W fecha y hora limite establecida para la solicitud.
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Asegurese de que su solicitud sea presentada antes de la fecha limite para el envio. También
debe tener en cuenta que el formulario electronico producird un registro de los intentos
realizados para la presentacién del formulario que se va a grabar en esta secciéon del
formulario. Esto es importante y serd necesario si se tuviera que seguir el procedimiento de
presentacion alternativa como se describe anteriormente.

En el cuadro resumen de envio debe decir: 'Estado enviado'.

También es util utilizar una lista de comprobacidn con una serie de puntos de ayuda para confirmar
que ha validado, y presentado su proyecto cumpliendo todos los criterios necesarios.

¢Ha utilizado el formulario oficial de solicitud correcto?; compruebe que las fechas de inicio y
finalizacion de su proyecto estan en el formato correcto; el tiempo de duracidn del proyecto; detalles
del PIC correctos; compruebe los detalles de sus socios y la situacion juridica; que las cifras del
presupuesto sean consistentes; que se han completado los campos obligatorios (cajas de color rojo);
gue haya impreso, firmado, escaneado y anexado la Declaracién de honor; la informacién sobre los
mandatos de conformidad con el Portal del participante y la forma juridica de la entidad y que ha
validado su formulario.

P.5. Form Printing

Print the entire form | Print Form |

Es aconsejable imprimir el formulario completo, la mayoria de Agencias Nacionales informan a los
solicitantes que deberan imprimir la versidon final completa del formulario electrénico y
conservarlo para sus propios registros. Esto es necesario en un caso de que la Agencia no reciba la
version electrdnica, ya que mostrara el estado de presentacién y la fecha y hora de la misma.

Sin embargo hay que sefalar que las copias impresas del formulario electréonico no tienen que ser
enviadas a la Agencia Nacional, a no ser que lo pida especificamente dentro de sus reglas y
directrices.

Version final revisada el 30 de Abril de 2016
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